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Capo 1l
DISPOSIZIONI GENERALIL SUL DMRITTO DI ACCESS(O

ART.1

Finalita
Al fine di favorire la parlecipazione all’attivitd amministrativa ¢ di assicurarne 'imparzialita ¢ la
trasparenza, il presente Regolamento disciplina esercizio del diritto all’informazione e all*accesso
agli atti dell’Ente, ivi compreso I"accesso civico, in conformita a quanto previsto dalla Legge n. 241
del 7/8/1990, dal DPR n. 445 del 28/12/2000, dal D.Lgs. n. 267 del 18/8/2000, dal D.Lgs. n. 82 del
7/3/2005, dal DPR n. 68 del 11/2/2005, dal DPR n. 184 del 12/4/2006, dal Codice in materia di
protezione dei dali personali di cui al D.Lgs. 30/6/2003 n. 196 ¢, da ultimo, dal D.Lgs. 14 marzo
2013, n. 33 come novellato dal D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 ¢ loro ss.mm.ii..

ART. 2

Forme di Aecesso
1) ACCESSO DOCUMENTALE
Al sensi degli artt. 22 ¢ scguenti della legge n. 241/1990 il diritto di accesso documentale &
finalizzato alla protezione di un interesse giuridico particolare, concreto, legittimo ed attuale e pud
essere esercitato solo da soggetti portatori di tali interessi. Il richiedente deve infatti dimostrare di
essere titolare di un interesse direiio, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegala al documento al quale € chiesto 'accesso e in funzione di tale
intercsse la domanda di accesso deve essere opportunamente motivata.
2) ACCESS0O CIVICO A DATI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
a) Accesso civico: ai sensi del novellato art. 5 co. 1 del D.Les. n. 33/2013 chiunque rilevi "'omessa
e/o parziale pubblicazione di atti o dati d’interessc pubblico la cui conoscenza & da intendersi
legittimala in modo generalizzato pud esercitare il diritto di aceesso civico.
b) Accesso generalizzato: ai sensi del co. 2 dello stesso articolo, allo scopo di favorire forme diffuse
di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzional e sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di
promuovere la partecipazione al dibattito pubblico, chiungue ha diritto di accedere ai dati e ai
documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto di
pubblicazione di cui al co. 1, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi giuridicamente
rilevanti secondo quanto previsto dall’articolo 5-bis del suindicato decreto.

ART. 3
Organizzazione del Servizio

1. I.'Ente deve garantire. mediante la gestione dell'intero procedimento, l'esercizio del diritto di
aCCesso.

2. Il Responsabile dell'accesso coincide con il responsabile del procedimento che ha formato l'atto
conclusivo del procedimento stesso o detiene stabilmente il documento.

Capo Il
ACCESSO DOCUMENTALE (L. 241/90)

ART. 4
Esercizio del diritto
1. Tl dintlo di accesso al documenti ed alle informazioni pud essere esercitato da chiunque abbia un
interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e
collegata al documento di cui é richiesto I"accesso.
2. Il diritto di aceesso ¢ riconoseiuto anche a1 soggetti portatoni di interessi diffusi o collettivi.



3. La richiesla, ove provenga da una Pubblica Amministrazione, & presentata dal titolare dell’ufficio
interessato o dal responsabile del procedimento.

4. Tl dintto di accesso & esercitato relativamente ai documenti amministrativi materialmente esistenti
e detenuti dall’Ente al momento della richiesta. il cui contenuto & correlato con 'mnteresse di cui 1l
richiedente dimostra, con specifica motivazione obbligatoria, di essere titolare.

5. 11 diritto di accesso ai documenti amministrativi € assicurato con la massima ampiezza e nei limiti
richiamati dal presente regolamento nonche dalle leggi speciali vigenti, che ne precludano o ne
limitano I'esercizio.

6. Per rendere pienamente effettivo il diritto di accesso, gli uffici dovranno adoperarsi, nei limiti
delle rispettive attribuzioni, al fine di snellire i tempi delle formalita procedurali.

L'ingiustificato intralcio al diritto di accesso comporta responsabilita disciplinare in relazione alla
oravita della omissione.

ART. 5

Presentazione della richiesta e verifica dell'identita
I. La domanda per la visione e/o per 1l rilascio di copie va indirizzata alla Riserva dei Laghi Lungo
e Ripasottile utilizzando o uniformandosi ad apposita modulistica, fornita gratuitamente, presente
sul sito www.parchilazio.ivlaghilungoeripasotlile.
2. La richiesta pud essere presentata in uno dei seguenti modi:
a) per via telematica all’indirizzo PEC niservalaghifmregione. lazio. legalmail it;
b) per posta ordinaria indirizzandola alla sede dell’ente in via Manzoni n. 10 - 02100 Rieti;
¢} con consegna a mano all’Ufficio Protocollo all’indirizzo via Manzoni n. 10 - 02100 Riet.
L’ altresi consentita la richiesta verbale limitatamente ai casi di accesso in via informale secondo le
modalita di cui al successivo art. 7.
3. Il richiedente |"accesso deve allegare la fotocopia di un suo valido documento di riconoscimento.
4, Coloro i guali presentano richiesta di accesso per conto di altro soggetto o di enti, personc
giuridiche riconosciute ¢ non, associazioni, socicta od altri organismi devono inoltre esibire il titolo
rappresentativo o la delega comprovante la propria legittimazione all’esercizio del diritto ad agire
per conto di terzi, in uno a copia del documento di riconoscimento del delegante c del delegato.
5. 1l richiedente deve indicare obbligatoriamente nella domanda di accesso le ragioni giustificative
della richiesta (inleresse e motivazione).
6. Qualora le richieste dovessero risultare incomplete efo imprecise 'Ulficio inviterd inleressato
ad integrare la documentaziong, inviando comunicazione all’indirizzo che i1 nichiedente avra
indicato nella domanda.
Nel qual caso il procedimento verra sospeso.

ART. 6

Notifica ai controinteressati
1. A mente dell'arlicolo 22, comma 1, letiera ¢) della 1. n. 241/90 e s.m.i. si intendono per
controinteressati tutti 1 soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del
documento richiesto, che dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso 1l loro diritto alla
riservatezza.
2. Gli stessi saranno informati della richiesta di accesso pervenuta.
I soggetti controinteressati sono individuati tenuto anche conto del contenuto degli atti connessi di
cui all'articolo 7, comma 2 del DPR 184/06: "L'accoglimento della richiesta di accesso a un
documento comporta anche la facolia di accesso agli altri documenti nello stesso richiamati e
appartenenti al medesimo procedimenio, faite salve le eccezioni di legge o di regolamento.”
3. Entro dieci giomi dalla ricerione della comumcazione di cui al comma 2 i controinteressati
possono presentare una molivala opposizione alla richiesta di accesso. Nel qual caso 'ufficio, con
provvedimenio motivato, deciderd in merito alle opposte ragioni.
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4. Il procedimento & sospeso dalla data di comunicazione ai controinteressati ed il termine di cui al
co. 1 dell’art. 12 riprenderd dalla presentazione dell’eventuale opposizione ovvero trascorso il
termine dei dicci giomi di cui al precedente co. 3.

ART.7

Accesso informale
L. Qualora in base alla natura del documento richiesto non risulti 'esistenza di contro interessati e
comunque nei limiti degli articoli successivi, il diritto di accesso pud essere esercitato in via
informale mediante richiesta, anche verbale, all'ufficio dell'amministrazione competente a formare
l'atto conclusive del procedimento o a detenerlo stabilmente.
2. Il richiedenie deve indicare gli estremi del documento oggetio della richiesta ovvero gli elementi
che ne consentano l'individuazione, specificare e, ove occorra, comprovare l'interesse connesso
all'oggetto della richiesta, dimostrare la propria identitd e, ove occorra, i propri poteri di
rappresentanza del soggetto interessato.
3. La nchiesta, esaminata immediatamente e senza [ormalita, & accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero altra
modalitd idonea. 1l rilascio di copie degh atti avviene sempre previo pagamento del costo di ticerca
e riproduzione di cui all’allegala tabella, nei modi del successivo art. 9.
4. La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione, ¢ presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo ed ¢ trattata ai sensi dell'articolo 22,
comma 3, della legge.
5. Se a scguito delle informazioni e delle documentazioni fornite dovessero sorgere dubbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poleri rappresentativi, sulla sussistenza
dell’interesse, sull’accessibilita del documento o sull’esistenza di controintersssati, 1'ufficio
competente invita ["istante a presentare richicsta di accesso formale,

ART. 8

Accesso formale
1. I’ accesso formale si attua con le formalita di cui al precedente art. 5.
2. 1l richiedente pud indicare nell’istanza un indirizzo di posta elettronica presso il quale intende
ricevere le comunicazioni relative alla procedura di accesso.
3. Qualora venga rilevata una richiesta di accesso per atti formati o detenuti da altra
Amministrazione, questa & trasmessa alla Amministrazionc di competenza dandone comunicazione
all’interessato.

ART. 9

Modalita per I'accesso e rilascio copia
1. L'esercizio dei diritti di informazione e di visione degli atti & document] amministrativi &
gratuito.
Il richiedente ha la facoltd di prendere appunti e di trascrivere manualmente qualsiasi parte del
documento ottenuto in visione.
2. Per il rilascio di copie di atti ¢ documenti & dovuto il rimborso del costo di riproduzione e, se
previsti, i diritti di ricerca e visura,
3. Nulla ¢ dovuto per la riproduzione degli atti richicsti dalle pubbliche amministrazioni.
4. Del pari nulla ¢ dovuto dalle OO.SS.AA. o dalla R.S.U. per la riproduzione degli atti che
riguardano in modo diretto il personale dell’ Ente, fatti salvi 1 casi di tutela della privacy.
5. Tl pagamento del costo di riproduzione ¢ effeitualo a merzo versamento efo bonifico, anche on-
line, su conto corrente postale dell’Ente IBAN: 1T 92 U 07601 14600 000067230185,



ART. 10

Autenticazione e imposta di bollo
I. I.'istante pud richiedere anche 1"autenticazione delle copic dei documenti oggeito dell’aceesso.
2. 11 nlascio di copia autenticata prevede, oltre ai costi di cui al co. 2 dell’art. 9, anche I"imposta di
bollo come per legge.
3. 1l rilascio delle copic per gli usi esenti dall’imposta di bollo in modo assoluto, previsti
dall’allegato B del Decreto del Presidente della Repubblica 26 otlobre 1972, n. 642 come sostituito
dall’articolo 28 del Decreto del Presidente della Repubblica 30 dicembre 1982, n. 955, & eflelluato
in carta libera con I'indicazione dell*uso specifico dichiarato dal richiedenie.

ART. 11

Ammissione all’esercizio del diritto
1. L’autorizzazione all’accesso viene ritirala nel lermine massimo di trenta giomi, salvo casi di
sospensione ¢ differimento, dall’interessato diretltamente presso 1"Ufficio Protocollo o, su espressa
richicsta, comunicata alla Pec o al numero fax indicati dall’istante.
2. Nella predetta aulorizzarzione, oltre all'indicazione dell’ufficic e del responsabile del
procedimento cui rivolgersi, verrd assegnato anche un termine di trenta giorni dalla data di inizio
dell’accesso entro il quale prendere visione e/o estrarre copia di quanto autorizzato.
Trascorso detto termine, il procedimento si riterra comunque concluso.

ART. 12

Provvedimento di diniego, differimento o limitazione
1. I provvedimento finale di dinicgo, di differimento o di limitazione dell’accesso & notilicato al
richiedente sulla scorta delle risultanze dell’istruttoria effetluata.
2. Nel provvedimento sono indicati:
a) gli estremi ¢ 'oggetto della richiesta di accesso;
b) la data di ricevimento della richiesia da parle dell’ufficio competente per il suo esame;
¢) I'esito della domanda;
d) la motivazione della decisione di diniego, di differimento o di limitazione dell’accesso, secondo i
principi stabiliti dagli articoli 3 e 25, comma 3, della L. n. 241/90;
e} nel caso del differimento, deve essere indicata anche la durata;
I} il nominativo del responsabile del procedimento che ha ingenerato il provvedimento finale di
diniego, di differimento o di limitazione dell’ accesso.
3. La comunicazione di dinicgo, di limitazione o di differimento dell’esercizio dell’accesso deve
inoltre indicare la facoltd per |'interessato di inoltrare, entro trenla giomi, istanza di riesame
indirizzata al Direttore dell’Ente recante 1 motivi della doglianza.
4. Nelle comunicazioni di cut al comma 3 deve essere indicata altresi la possibilitd del ricorso
innanzi al Tribunale Amminisirativo Regionale competente o della richiesta di riesame al Difensore
Civico territoriale nel termine di trenta giomni dalla notifica, secondo la disciplina risultante dal
combinato disposto degli articoli 3, comma 4, e 25, commi 4 e seguenti della legge n. 241/90.

ART. 13

Termini
1. Il procedimento di accesso deve concludersi nel termine di trenta giomi dalla presentazione della
richiesta, secondo quanto previsto dall’articolo 25, comma 4, della legge n. 241/9(.
2. In tutti i casi di richiesta integrazione il termine del procedimento & sospeso a far data dall'invio
declla comunicazione suddetta. 11 termine del procedimento mcomincia a decorrere dalla data di
acquisizione della risposta contenente tutti gli elementi integrativi richiesti.

ART. 14
Atti sottratti all’accesso



1. Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti amministrativi formati dall’amministrazione o
dalla stessa stabilmente detenuti ¢ le informazioni dagli stessi desumibili quando ne ricorrano le
condizioni di legge ovvero quando:
a) sono riservati per espressa disposizione di legge, secondo quanto stabilito dall’articolo 24, commi
1 e 5, della legge n. 241/90;
b) quando la loro divulgazione & esclusa al line di salvaguardare la riservatezza di persone, gruppi
od imprese sc gli atti e le informazioni riguardano:

s |e notizie di carattere industriale, commerciale ¢ finanziario, la cui divulgazione pud

provocare una lesione immediata, diretta ¢ chiara degli interessi di un’impresa;
e le procedure di contenzioso in itinere tali da pregiudicare I"eflicace esercizio del dintto di
difesa;

e relazioni ¢ segnalazioni prodotie all’autorila giudiziaria;

e atli preliminan di trattative sindacali;
2. 1l vincolo della segrelessa assiste 1 documenti coperti da segreto professionale nonché i
documenti che recano informazioni o dati coperti dal segreto stesso, quale che sia 'ufficio che li
deticne, e deve essere osservato da chiungue all'interno dell’amministrazione ne divienc
destinatario.
3. Lraccesso ad atti o documenti coperti da segreto professionale sanitario ¢ conscntito
esclusivamente al diretto interessato e negli altri casi espressamente previsti dalla legge.
4. E altresi escluso 1’accesso agli atti preparatori relativi ai procedimenti di approvazione di ath
normativi, amministrativi generali, di pianificazione, di programmazionc e tributari, sempreché non
vengano poi richiamati negli atti conclusivi, formalmente approvati ed emanati.
5. Deve comunque esscre parantito ai richiedenti l'accesso ai documenti amministrativi la cul
conoscenza sia nccessaria per curare o per difendere 1 propri inleressi giunidici. Nel caso di
documenti contcnenti dati sensibili e giudiziari, l'accesso & consentito nei hmili in cui sia
strettamente indispensabile e, in caso di dati idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale, nei
termini previsti dall'articolo 60 del D.Lgs. n. 196/2003.

ART. 15
Riservaterza
E* escluso 1] dintto di accesso quando la conoscenza o la diffusione di notizie riguardano la vita
privata, la riservatezza e comungue i diritti inviolabili della persona garantiti dalla Costituzione
quali, in via esemplificativa, ["appartenenza razziale, le opinioni politiche, le convinzioni religiose,
la salute della persona, le condannc penali, I'uso di sostanze stupefacenti, la reputazione, la
corrispondenza personale, le relazioni e ghi stati familian. Le esigenze di niservalerza non possono
essere richiamate per negare I"accesso ad alti per i quali & prevista la pubblicita nelle forme di legge.

ART. 16

Differimento dell’accesso
1. L7accesso ai documenti amministrativi non pud essere negato, ove sia sufficicnte fare ricorso al
potere di differimento.
2. 11 Direttore pu¢ differire l'accesso sc occorre tutelare temporaneamente gli interessi indicati
nell’articolo 14, oppure per salvaguardare specifiche esigenze dell'amministrazione, specie nella
fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza pud compromettere
il buon andamento dell'azione amminisirativa.
3. L'accesso ¢ differito altresi, olire che nel casi previsti espressamente da una disposizione
normativa, quando riguarda documenti formati da una pubblica amministrazione che risulti, anche a
seguito di eventuale consultazione, averne differito l'accesso.
4. L'atto che dispone il differimento ne indica la durata. Il differimento pud essere disposto
nuovamente se permangono le esigenze di cui al comuma 2.
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5. 8i intendono ricompresi tra i documenti per i quali & previsto il differimento ai sensi del comma 2
anche i documenti che non possono essere resi temporaneamente accessibili;

a) quando risulla una necessitd oggettivamente comprovata di non pregiudicare la predisposizione o
l'alluazione di atti e provvedimenti anche in relazione ad attivitd di verifica o ispettive, o alla
contestazione o applicazione di sanzioni;

b) durante lo svolgimento delle procedure di gara e, in via generale e salvo eccezioni, fino
all’adozione della determinazione dirigenziale che approva gli atti di gara:

¢} In quanto inerenti a procedure concorsuali, selettive o di avanzamento, quando il differimento &
necessario per non pregiudicare o ritardare il loro svolgimento;

d) i documenti concernenti l'attivita svolta dagli organismi di controllo interno, fino alla
conclusione dei relativi procedimenti.

6. Con la comunicazione del differimento, 'interessato deve essere informato degli strumenti di
tutela giurisdizionale del diritto attivabili, ai sensi dell’articolo 3, comma 4, ¢ dell’articolo 25,
comma 5, della legge n. 241/90.

ART. 17

Motivazione dell’esclusione o limitazione del diritto di accesso
1. I provvedimenti limitativi del diritlo di accesso devono essere motivati, con puntuale riferimento
alle specifiche ragioni ostalive o sospensive dell’accesso. Se le ragioni del provvedimento limitativo
risultano da aliro atlo dell’amministrazione, richiamato dalla decisione stessa, a quesia & allegata
copia dell’alto cui essa si richiama.
2. La comunicazione agli interessati della esclusione o della limitazione dall’accesso aghi atti, ai
documenti amministrativi ed alle informazioni, di cui agli articoli 14 e 16 & effettuata mediante
lettera raccomandata AR o per via telematica per coloro che abbiano consentito tale forma di
comunicazione, entro il termine ordinario stabilito per I'accesso.
3. Nel caso in cui I’'esclusione dall’accesso riguardi solo una parte dei contenuti di un documento,
possono essere esibite in visione o rilasciate copic parziali dello stesso. Le copie parziali sono
rilasciate con esclusione o mascheratura delle parti di cui non & consentita la conoscenza: le pagine
omesse devono esscre indicate.

ART. 18

Modalita di esercizio del diritto di visione
I. 11 dintle di accesso €, di regola, esercitato mediante visione di copia conforme dei documenti
originali. Quando cid non risulta possibile, sono ammessi in visione 1 documenti originali, con
I'adozione. da parte del Direttore o del responsabile del procedimento, di tutte le cautele del caso.
2. La consultazione della copia o dell’originale del documento avviene presso I'ufficio che li
detiene, alla presenza del responsabile del procedimento o del Dircttore, nci giorni € negli orari
precisati nel provvedimento di ammissione all’esercizio del diritto. 11 tempo di visione deve essere
adcguato alla natura ed alla complessitd del documenio e comunque entro 1 termini della giornala
lavorativa.
3. E vietato asportare documenti dal luogo presso il quale sono posti in visione, effetluare riprese
fotograliche efo scansioni, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi modo. Il
richiedenie ha facoltd di prendere appunti e di trascrivere qualsiasi parte del documento in visione.
4. La visura deve essere effettuata personalmente dal richiedente o da un suo delegato debitamente
autorizzato, le cul generalita sono specificate, con allegata copia documento di riconoscimento,
nella richiesta iniziale di accesso.
5. Possono formare ogpetto del diritto di accesso anche singole parti di documenti, se cid &
necessario a tutelare le esigenze di riservatezza, di cui all’articolo 15,

Capo IIT
ACCESSO CIVICO



ART. 19

Modalita di esercizio del diritto
1. L'esercizio dell’accesso civico e dell’accesso generalizzalo non & sottoposto ad alcuna
limitazione quanio alla legitlimazione soggettiva del richiedente; chiunque pud esercitare tale diritto
indipendentemenie dall’essere cittadino italiano o residente nel territorio dello Staio.
2. L'istanza di accesso, contenente le complete generalitd del richiedente con 1 relativi recapiti e
numern di telefono, identifica 1 dati, le informazioni o 1 documenti richiesti. Le istanrze non devono
essere generiche ma consentire 1'individuazione del dato, del documento o dell*informavione di cui
& richiesto Maccesso.
3. Non & ammissibile una richiesta meramente esplorativa volta a scoprire di quali mlormazioni
1" Amministrazione dispone.
4. L'esercizio del diritto non richiede motivazione.
5. 1l rilascio di dati o documenti in formato clettronico o cartaceo € gratuito, salvo il rimborso delle
spese di ricerca e di riproduzione di cui all’allcgata tabella.
L'istanza di accesso civico pud csscre trasmessa per via telematica, all’indirizzo Pec
riservalaghif@regione.lazio.legalmail.it, secondo le modalita previste dal D.Lgs 7/3/2005, n. 82,
Codice dell’ Amministrazione Digitale, e pertanto dette istanze sono valide se:
a) sottoscrittc mediante la firma digilale o la firma elettronica qualificata il cui certificato &
rilasciato da un certificatore qualificato;
b} I'istante o il dichiarante & identificato atlraverso il sistemna pubblico di identita digitale (SP1D),
nonché la caria di identitd eleltronica o la carta nazionale dei servizi;
¢) somo sotloscrille e presentate unitamente alla copia del documento d'identita;
d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta elelironica certificala
purché le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del ttolare,
anche per via telematica secondo modalita definite con regole tecniche adottate ai senst dellart. 71
del CAD, e ¢io sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o in un suo allegato.
In alternativa I'istanza pud essere presentata ad uno dei seguenti uffici:

¢ all'Ufficio Protocollo presso la sede dell’Ente;

» ad eventuale allro ulficio che dovesse essere indicato dall' Amministrazione nella sezione
"Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale;

+ al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, o Suo delegato, ove
l'istanza abbia ad oggetto dati, informazioni o documenti oggetto di pubblicazione
obbligatoria.

Resta fermo che I'istanza pud essere presentata anche a mezzo posta ¢ comungue in ogni caso
la stessa deve essere presentala umilamenle a copia foloslatica non autenticata di un documento di
identitd del soltoscrittore, che va inserita nel fascicolo (art. 38, co. 1 e 3, D.P.R. n. 445/2000).

ART. 20
Esclusioni e limiti all'accesso civico
Vengono qui espressamente richiamati i limiti all'esercizio del diritto previsti dall’art. 5 bis del
decreto introdotto dall'art. 6, co. 2 del d.lgs. n. 97 del 2016.

ART. 21
Procedimento
1. Tl provvedimento espresso
Il procedimento di accesso eivico & avvialo con la presentazione dell’istanza di cui al precedente art.
19.
Tl procedimento deve concludersi con provvedimento espresso e motivato normalmente entro 30
giomi dalla presentazione dell’istanza, con la comunicarzione al richiedente ed agli eventuali
controinteressati.
8



In caso di accoglimento I'Ente provvede a trasmettere tempestivamente al richiedente i dati o i
documenti richiesti (per ["accesso generalizzato), ovvero, nel caso in cui l'istanza riguardi dati,
informazioni o documenti oggetto di pubblicazione obbligatoria (per 1'accesso semplice). a
pubblicare gli stessi sul sito ed a comunicare al richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicandogli il
collegamento ipertestuale.

Nel caso di accoglimento della richiesta nonostante ’opposizione del controinteressato, salvi i casi
di comprovata indifferibilitd, ’Ente ne da comunicazione al controintercssato ¢ provvede a
trasmettere al richiedente dati e documenti richiesti non prima di 15 giorni dalla ricezione della
stessa comunicazione al controinteressato.

Il rilascio di dati e documenti in formato elettronico o carlaceo € gratuito, salvo il rimborso delle
spese di ricerca e di riproduzione di cw all’allegata tabella.

2. I controinteressati

Nel caso di accesso generalizzato "Ente, se individua soggetti controinteressati, € tenuto a dame
comunicazione agli stessi mediante invio di copia con raccomandala ar., o per via lelematica a
coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione.

I soggetti controinteressati sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici degli
interessi privati di cui all’art. 5-his, co. 2 del decreto introdotto dall'art. 6, co. 2 del d.1gs. n. 97/2016
(di seguito anche 5-bis); secondo le linee guida ANAC possono risultare controinteressati anche le
persone fisiche interne all’Ente, rispetto all’atto del quale & richiesto |’accesso.

Entro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione 1 controinteressati possono presentarc una
motivata opposizione, anche per via telematica, alla richicsta di accesso.

A decorrere dalla comunicazione ai controinteressati il termine di cui al precedente co. 1 & sospeso
fino all’eventuale opposizione dei conirointeressati. Decorso tale termine I’Ente provvede sulla
richiesta, accertata la ricezione della comunicazione.

3. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dell’accesso - I ricorsi

Nella valutazione dell’istanza di accesso "Ente deve verificare che la richiesla non riguardi atti,
documenti o informaxiom sottratte alla possibilita di ostensione in quanto ricadenti in una delle
fattispecie indicate nell’art. 5-bis del decreto trasparenza.

Il rifiuto, il differimento e la limitazione all’accesso devono essere adeguatamente motivati con
riferimento a quanto stabilito al suindicato art. 5-bis.

3.1 1 rifiuto

Il rifinto deve essere motivato da un preeiso nesso di causalita tra ["accesso ¢ il pregiudizio agli
interessi considerati meritevoli di tutela. In tal caso sara necessario:

a) indicare chiaramente quale - tra gli interessi elencati all’art. 5 bis, commi | ¢ 2 — viene
pregiudicato;

b) dimostrare che il pregiudizio prefigurato dipende direttamente dalla ostensione della
informazione richiesta;

¢) dimostrare che il pregiudizio conseguente alla ostensione & un evento altamente probabile e non
soltanto possibile.

3.2 L accesso parziale

Occorre precisare che se I'Linte ravvisa la sussistenza dei predetti limiti soltanto per alcuni dati o
alcune parti del documento richiesto, deve cssere consentito l'accesso agli altri dati o alle altre parti
utilizzando, se del caso, la tecnica dell’ oscuramento di alcuni dati.

3.3 Il differimento

I limiti di cui sopra operano anche nell’arco temporale per cui si applicano unicamenie per il
periodo nel quale la protezione & giustilicata in relasione alla natura del dato. L'accesso civico non
pud essere negato ove, per la tutela degli interessi di cui ai richiamati co. 1 e 2, sia sufliciente fare
ricorso al potere di differimento ex art. 5 -bis, co. 5 del decreto.

341 ricorsi

E previsto dai co. 7 e 8 dell’art. 5 del D.Lgs. n. 33/2013 un articolato sistema di rimedi per i casi di
dinicgo e di mancata risposta:
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a) la facolta di richiederc il ricsame al Responsabile della prevenzione della corruzione e della
trasparenza, che decide entro 20 giorni con provvedimento motivato.

b) ricorso al Difensore civico competente territorialmente, ove costituito, o, in assenza, a quello
competente per ["ambito terriloriale immediatamente superiore. Il Difensore civico si pronuncia
entro 30 giormi dalla preseniazione del ricorso. Se il dilensore civico ritiene 1llegittimo il dinicgo o
il differimento, ne informa il richiedente e lo comunica all’amministrazione mieressata. Sc questa
non conferma 1l dintego entro 30 giormi da tale comunicazione, I’accesso € consentito.

Inoltre, se I"accesso € stato negato o differito, a tutela degli interessi di cui all’art, 5-is, co. 2 a), 1l
suddetto responsabile provvede sentito i1 Garante per la protezione dei dati personali, il quale si
pronuncia entro 10 giomni. Dalla comunicazione al Garante il termine per 'adozione del
provvedimento da parte del Responsabile & sospeso, fino alla ricezione del parere e comunque per
un periodo non superiore a detti 10 giorni. Avverso la decisione del Responsabile della prevenzione
della corruzione, il richiedente pud proporre ricorso al T.A K. ai sensi dell’art. 116 del Codice di cui
al D.Lgs. n. 104/2010.

Mei casi di accoglimento della richiesta di accesso, il controinteressato pud presentare richiesta di
ricsame ai sensi del comuma 7 ¢ presentare ricorso al difensore civico ai sensi del comma 8.

ART. 22
Responsabili del procedimento

Responsabile dei procedimenti di accesso di cui al precedente art. 2 co. 2) ¢ il Dircttore, il quale pud
affidare ad altro dipendenie 1"attivila istrutiona ed ogni aliro adempimento inerente il procedimento,
mantenendone comungue la responsabilila.

Il Direttore ed il Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza controllano ed
assicurano la regolare attuazione dell’accesso sulla base di quanto stabilito dal presente
regolamento.

ART. 23
Entrata in vigore
Il presente  regolamento &  pubblicato  all’Albo  Pretorio on line e sul sito
www.parchilazio.it/laghilungocripasottile, nclla sezione Amministrazione Trasparente, ed entrera in
vigore a [ar data dal giorno successivo alla sua approvazione.

Nota n. 1. L ANAC fefr. Linee guida) ha precisato che 1'Ente deve consentire accesso ai
documenti nei guali siano contenute le informazioni eia detenute e gestite dallo stesso, ma é escluso
che, per rispondere alla richiesta di accesso, sia tenuto a formare o raccogliere o altrimenti
procurarsi informazioni che non siano gia in suo possesso, ovvero a rielaborare i dati ai fini
dell'accesso generalizzalo. Nel caso in cui sia preseniaia una domanda di accesse per un numero
manifestamenie rragionevole di documenti, la cui istrutioria determinerebbe un carico di lavoro
particolarmente gravoso, ['Ente puo ponderare, da wn lato, 'inleresse dell ‘accesso del pubblico ai
documenti e, dall 'altro, il carico di lavoro che ne deriverebbe, al fine di salvaguardare, in questi
casi particolari e di stretta interpretazione, interesse ad wun buon andamento

dell ‘amministrazione.

Nota n. 2. L ANAC reofr. Linee ouida) precisa che il pregiudizio concreto, in altri termini. va
valutato rispetto al momento ed al contesto in cui ['informazione viene resa accessibile, e non in
ternmni assoluti ed atemporali”.
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RIMBORSO DELLE SPESE DI RICERCA E RIPRODUZIONE
A - Rimborso delle spese di ricerca:

Per documenti con data:

a) non anteriore a 1 anno: euro 0,50;
b) oltre 1 e fino a 10 anni: euro 2,50;
c) oltre 10 e fino a 20 anni: euro 5,00;
d) oltre 20 anni: euro 10,00,

Per tutti i documenti recanti disposizioni di carallere generale quali deliberazioni di natura
regolamentare, convenzioni tra Enti e simili che continuano a produrre effetti giuridici si
applica comungue il rimborso di euro 0,50.

B - Riproduzione dei documenti e dei loro allegati.

Costi di riproduzione:

a) riproduzione fotostatica fino al formato A 4 euro 0,10 a facciata;

h) riproduzione fotostatica per formati A 3 euro 0,20 a facciata;

¢) costo di stampa di documenti ricavati da microfilm euro 0,40 a foglio;

d) costo di stampa di documenti ricavati da memorizzazione informatica euro 0,15 a foglio.



Al Direttore

della Riserva Naturale dei Laghi

Lungo e Ripasottile

Via Manzoni 10

02100 RIETI

PEC: riservalaghi@reqione.lazio.leqgalmail.it

ACCESSO ATTI L. 241 /90 - TUTELA INTERESSI LEGITTIMI

Ai sensi dell'art. 22 della legge n. 241/1990, il dirtto di accesso ai sensi della L 241/90 & finalizzato alla protezione di un interesse giuridico
particalare, pud essere esercitato solo da soggetti portatori di tali interessi. Per esercitare tale ditto occorre esplicitare chiaramente lnberesse
e la motivazione,

Ifla SOTTOSCRITT MAT__IL i i

A _ _ RESIDENTE IN CAP

VIA/P.ZZA/C.50 M, TEL: :

EMATL PEC

nella qualitd di: {I'Interesse ad acquisire attl amministrativl deve Intendersi concreto, legittima ed attuale)

[ diretto interessato qUAIE ....oevvreresveressesissssssas e, L] delegato (allegare delega)
[] legale rappresentante (allegare documentazione) [] legale di fiducia (allegare delega)
CHIEDE, dei documenti di seguito elencati, di :
[] PRENDERE VISIONE ] AVERE COPIA IN CARTA LIBERA [] AVERE COPLA CONFORME (in bolla)
1)
2}
3} et e _ E e

MOTIVO DELLA RICHIESTA (obbligatorio)

Il/1a sottoscritt_ chiede inoltre che I'esito della presente richiesta sia comunicata:
[ direttamente alfUiffido Protocollo dellEnte con ritiro @ mano trascorsi 30 gg. dalla richiesta, a propria cura
|:| perfaxal n i} (se inferiore a 4 fogli) |:| attraverso: P.E.C./MAIL sopra specificata

Il/la sottoscritto/a & statofa edotto che, ai sensi del suindicate nuovo Regolamento, glifle saranno addebitati | costi della racoomandata della
eventuale comunicazione dellUfficio di integrazione della documentazione cbbligatoria, ma mancante. 5 impegna inoltre 8 comispondere 'importo dovuto
per i diritti di copia, ricerca e visura a mezzo versamento sul c.c. postale n, 67230185 1BAN; IT 92 U 07601 14600 000067230185
intestato alla Risena MNaturake dei Leghi Lungo & Ripasottie.

Ilf1a sottoscritto/a & statn/a edotto che, trascorsi trenta giorni dalla comunicazione dell'autorizzazione al rilascio senza che o stessofa o U0
delegato si sia presentato per l'acoesso nell'uffido indicato, la presente istanza sard considerata evasa senzaltra comunicaziong e il procediments si
riterra comungue conduso.

AI 5ENSI E CON LE SANZIONI EX ART. 76 DEL DPR N. 445/00 IL PRESENTE MODULQ, DEBITAMENTE COMPILATD E SOTTOSCRITTO, AVRAY
WALIDITA DI AUTODICHIARAFIONE DEL DATI E FATTI IVI RIPORTATL.

5i allega COPIA DEL PROPRIO DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO valido (se per conto terzi allegare alla delega anche copia
del documento di ficonoscimento del delegato o del legale rappresantante).

Data Firma leggibile:

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSOMALT ai sensi del D.Lgs. 196/2003:

1. I datl personall formnitl saranne oggetto di trattamento da parte del Comune per il perseguimento delle sole finalita istituzionall per e quali |
dati stessi sono stati fomiti, 2. 11 trattamento dei dati sard effettuato mediante strumenti infermatici oltre che manuali & su support cartacei, ad
opera di soggetti appositamente incaricati.3. 1 titolare del trattamento dei dati & il Comune di 5. Giorgio a Cremano nel sup complesso, I
respansablli del trattamento song individuati nel Dirigentl dl Settore, ognung per | datl trattatl dal Settore di propria competenza, Per ricevuta
informativa ex D.Lgs 196/2003 & consenso al trattamento dei dati personali

Firma leggibile;




A&l Direttore

della Riserva Naturale dei Laghi

Lungo e Ripasottile

Via Manzoni 10

02100 RIETI

FEC: riservalaghi@regione.lazio. leqalmail.it

Oggetto: RICHIESTA. DI ACCESS0O GENERALIZZATO
{art. 5, co. 2, Dlgs. n. 332013 e Regolameno DC. n. del

Ma sottoscrittoa e AR
I S T s e sy el e R B st e

X e MEIPEC
ai sensi e per gli effetti dellart. 5 co. 2, DLgs. n 33/2013, e del Regolamento dellEnte, disciplinanti il diritto di

accesso generalizzato ai dati e documenti detenuti dall'Ente,

CHIEDE

[ ] 1eseguenti INFOMMIAZIONT ..ot c ot et et e et et e e e et s et r s e e s e en e et e e e e n san ae ans aasaes s

L= T= a1 = e =) o T S R ST TRP

DICHIARA,
- di conoscere I8 sanzioni amministrative & penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 - "Testo unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa® - a carico di chi rilascia
dichiarazioni mendaci efo forma atti falsi.

5| ALLEGA COPIA DEL PROFRIO DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTC,

{data) {firma per esteso leggibile)
IWLa sottoscrittofa CHIEDE inoltre :

[ 1 divoler ricevere quanto richiesto, personalmente presso Ufficio Protocollo dellEnte,
[ 1 eppure al suindicato proprio indirizzo di posta elettronica,
[ ] cppure al suindicato n. difax |

[ 1 oppure che gli atti siano inviati al seguente indiizzo  mediante raccomandata AR con spesa a proprio canco.

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI ai sensi del D Lgs. 1962003

b dati personali forrdl saranno agpelte di ratiamento da parte dell Ente per Il perseguimenta delle sole finalitd istituzinnali per le
el | diali wiessi sono siati forrdi. 2.0 conferimento del dall personali & obbligaiorio, in quanlo in mencanza df esse non sarg possibile
dare Inizio of procedimentc menzionato [ precederza ¢ provvedere all ‘emarazione del provvedimente conclusive dello stesso. 307
trafiamenie dei dati sard effettuato medione strumenti informaticl oltre che manuali e su supporti cartacel, ad apera df soggeti
apposdomente ncariealt, §doli ron sorgano diffusi potraaen exsere evenduolmente utilizzal (v marler anonima per fo crgazioneg of
prafili degli weenn del servizio, 4. I wirolare del trattamento del dati ¢ o Riserva Naturale dei Laghi Lunpo ¢ Ripasortle nel suo
camplesso, I responsabile del rattamento & individuare nel Divetrore dell 'Ente. 5. All tnteressato sono vicongsciuti § divitei di cul all art,
7,0 Lgs on 1962003 e, in particolare, i dirilto df accedere ai propel dati personall, di chiederne la rettifica, Daggiornomenio o la
cancellozione s meomplet, erronel o raccolti in violazione of legge, DVopposizione ol {ore roffamento o la eavformazione in forma
anaorima. Per [Uesercizio ditali divivd, interessato pud rivelgersi af Responsabile del rattamento detd dari,



Al Direttore

della Riserva Naturale dei Laghi
Lungo & Ripasottile

Via Manzoni 10

02100 RIETI

PEC: niservalaghi@regione.lazio.legalmail.it

Oggetto: RICHIESTA O ACCESSO CVICO
{(art 5 co. 1, DLgs. n 3¥2013 e Regolamento 0.C. n. - dal

iz sottoscrtlofa sovvssnusssminrnrrmnrrnsmmnesiaaiiog PO i s s R e

| R (- = 4| =2 | [ Prov. ... ........
OSSR o | AR I 1L 0 -] | B PSR
I PNE 1 |- 1] L ="

CONSIDERATA
[] romessa pubblicazione ovvero [ la pubblicazione parziale

del seguente documento finformazioneldato che, in base alla normativa vigente, non risulta pubblicato sul
sito dell'Ente, nell’Albo Pretorio on line &/o in Amministrazione Trasparente

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, co. 1, D.Lgs. n. 33/2013, e dell'art. del Regolamento dell'Ente, la
pubblicazione di quanto richiesto e la comunicazione allo/alla scrivente dellavvenuta pubblicazione,
indicando il collegamento ipertestuale al datofinformazione oggetto dell'istanza.

Indirizzg perfa predetta cotmbINICaIIONe: e i s s S S B s L e

S| ALLEGA COPIA DEL PROPRIO DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO.

(data) {firma per esteso leggibile)

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATE PERSONALT ai seni del D Ly, 196/2003:

b4 datl persorall forriti saranno oggetto di rattamento da parte dell Enge per i perseguimento delle sole finalitd istitezionall per le
runti ¢ dali stesst sone stall forniti. 2. 1 eonferimente ded dali persorall & obbligatorin, in quanio in marcanza df esso non sard possibile
dare inizie af procedimente merzionaio ik precedenzo ¢ provvedere afl emanazions def provwvedimenio conclusive dello stesso. 3.0
traftamento dei dati sard effermeato medionte strumerti informatici oltre che marnuali ¢ su support cartacei, ad opera o soggetli
appositamente incarvicall | dati ron saranne diffisi, potranno essere eventualmente wiilizzall i manlera arorima per o creczione df
profill degli whenn ded senizio, 400 tiedgee del teoffomente ded doti @ la Rivervg Natwrale ded Loghi Lungo ¢ Ripasorile nel suo
comyessa. Il vesponsabile del rattamenro & individuato nel Direttore dell'Erve. 5. Al irteressate soro riconosciuti § divind i cui aflari.
7, lgs on 1962003 e, in particalare, i divitto di aecedere al propei doti personall, di chiiederne la retiifica, lMogpiornamento o la
cancellazions se meomplet!, erronei o roceolti in vielozione of legre, Dopposizione of love Iratlamento o o rosformgzioneg in forma
anonima, Per lUesercizio diteali dinf, | interessato pud rivelgersi of Responsabile del trattamente del dar,



