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Ai Volontari di Servizio Civile  
Anno 2025-2026 

 
Agli Olp 

 
Ai responsabili SCU degli Enti di attuazione 

 
 

Avvio Progetti SCU 2025-2026, istruzioni operative 
 
GIORNO 09.09.2025 PRESA SERVIZIO ORE 08.30 
SEDE “VILLA CANTARANO” – VIA CAVOUR, 46 – 04022 FONDI (LT) 
 
Ho il piacere di comunicarvi che in data 09.09.2025 prenderanno avvio i progetti di Servizio Civile. 
 

Benvenuti a bordo 
 
Come prima cosa vi ricordo che il servizio civile è una particolare forma di volontariato retribuito e 
professionalizzante che fa uso di un linguaggio specifico: 
 

concetto Mondo del lavoro Servizio civile 

Non vengo qualche giorno 
per riposare 

ferie Permesso, si richiede almeno 48 ore prima e 
deve essere compatibile con le attività: 18 
giorni 
Nei periodi delle vacanze vanno programmati 
almeno un mese prima 

Non vengo qualche giorno 
per motivi diversi 

Permesso retribuito 
Permesso non retribuito 

Permesso: 
- Esami universitari: con certificato del 

professore o statino telematico. 
Senza limiti 

- Altri motivi con attestazione con 
limiti 

Sto male Malattia: si presenta il certificato 
telematico 

Malattia: si presenta un certificato bianco del 
medico di famiglia. In caso di malattia si deve 
avvertire l’OLP ed entro 24 ore inviare il 
certificato 
Avete diritto a 15 giorni di malattia pagata 
15 giorni non pagata 

Pagamenti Stipendio Indennità rimborso spese 

Orario Rigido in giorni e ore prestabilite Stabilito dall’OLP nei limiti di 
- 5 giorni alla settimana 
- Minimo 4 ore al giorno 
- 10 ore massimo 
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Sono previste giornate lavorative in giorni 
festivi e prefestivi  

 
Di seguito alcune informazioni essenziali: 
 
Gli operatori volontari   scaricheranno, tramite accesso con lo SPID alla piattaforma del Servizio Civile 
Universale il “Contratto” e lo consegneranno presso la sede di attuazione all’Operatore Locale di Progetto. 
 
L’operatore locale di progetto sottoscrive copia del contratto e la inserirà nel fascicolo personale del 
volontario da conservare presso la sede 
 
L’operatore locale di progetto provvederà a scansire il contratto firmato e ad inviarlo in un unico file 
denominato CONTRATTO_COGNOME NOME.pdf alla mail che vi verrà fornita il giorno della presa servizio 
 
ALTRI NOMI DELLA SCANSIONE ED ALTRI FORMATI non saranno presi in considerazione. 
 
Si raccomanda al volontario di conservare il file del contratto in pdf 
  
I volontari compileranno il modulo per l’accreditamento delle spettanze denominato IBAN  
  
L’operatore locale di progetto sottoscrive copia dei documenti e le inserirà nel fascicolo personale del 
volontario da conservare presso la sede 
 
L’operatore locale di progetto provvederà a scansire i documenti e a inviarli in un unico file denominato: 
IBAN_ COGNOME NOME .pdf   
FISCALE_COGNOME NOME.pdf  
 
ALTRI NOMI DELLA SCANSIONE ED ALTRI FORMATI non saranno presi in considerazione.  
 
I volontari compileranno il modulo per la comunicazione della residenza fiscale e consegneranno copia del 
tesserino fiscale e del documento di identità 
  
L’operatore locale di progetto sottoscrive copia dei documenti e le inserirà nel fascicolo personale del 
volontario da conservare presso la sede 
 
L’operatore locale di progetto provvederà a scansire i documenti e a inviarli in un unico file denominato: 
  
FISCALE_COGNOME NOME.pdf  
ALTRI NOMI DELLA SCANSIONE ED ALTRI FORMATI non saranno presi in considerazione. 
 
I volontari consegneranno all’OLP copia del certificato di idoneità fisica al servizio civile che è rilasciato 
dal medico di famiglia ed è gratuito 
 
L’olp chiuderà in busta chiusa tale certificato e lo conserverà nel fascicolo personale. 
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Copia dello stesso va inviata all’ente denominando la scansione   
IDONEITA_COGNOME NOME.pdf 
ALTRI NOMI DELLA SCANSIONE ED ALTRI FORMATI non saranno presi in considerazione.  
 
Giorno 09 settembre 2025  
I Ragazzi presso la sede di “Villa Cantarano”, via Cavour 46 – FONDI LT ALLE ORE 08.30, completeranno la 
“presa di servizio” e prenderanno confidenza con i luoghi di servizio. 
 
Si allega il modulo richiesta permesso, il modulo riepilogo permessi, il modulo FISCALE e il modulo IBAN 
 
Mi raccomando di non cambiare l’indirizzo di posta elettronica per almeno 2 anni. Le comunicazioni dal 
Dipartimento vi arrivano alla mail che avete usato per l’iscrizione 
 
MANCATA PRESENTAZIONE IN SERVIZIO. 
 
La mancata presentazione in servizio -in assenza di comunicazione- alla data di convocazione equivale a 
esplicita rinuncia. 
 

 
 

Cordiali Saluti. 

 

 IL DIRETTORE  

Arch. Ermenio Corina 

(S.S.) 
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