REGOLAMENTO
PER L'ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI SERVIZI,
FORNITURE E LAVORI. ART. 125 DEL D.LGS. 12/04/2006,
N. 163 E S.ML.IL..

Regolamento approvatc con deliberazione de! Commissario Siraordinario n.15 del 25/07/2014



INDICE
PARTE PRIMA -DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 1 -Oggetfo del Regolamento

Art. Z -Forme delia procedura in economia.

Art. 3 -Affidamento diretto di lavori, servizi e forniture
Art. 4 Contratti Misti

Art. 5 “Convenzioni CONSIP -MEPA

Att. 6 -Responsabile del Servizio ¢ Responsabile del procedimento

P ARTE SECONRBA -ACQUISIZIONE DI SERVIZI E FORNITURE BI BENI IN ECONOMIA

Art. 7 -Servizi e fomiture di beni in economia

Art. & -Determinazione a cogitrarre

Art. 9 -Limiti di applicazione per valore e modalita di affidamento

Art. 10 -Limiti per tipologia di foraiture di beni e servizi

Art. 11 - Pubblicitd' ¢ comunicazioni. Codice CIG

Art. 12 -Obblighi relativi alla regolaritd contributiva e alla tracciabiiita dei fiussi finanziari. DURC
&rt. 13 Garanzie

Art. 14 -Forma del contratto

Art. 15 -Pagamenti e procedure contabili nei servizi e nelle forniture

Art. 16 - Inadempimenti

Art. 17 - Revisione prezzi

Art. 18 - Disposizioni particolari per beni € servizi convenzionati cog categorie protette. Procedura per Je
Cooperative Sociali di tipo B -Legge 381/1991

P ARTE TERZA -ESECUZIONE DI LAVORI IN ECONOMIA

Art. 19 - Lavori in economia

Art. 20 - Determinazione a contrarre

Art. 21 - Limiti di applicazione per valofre ¢ modalita di affidamento

Art. 22 - Limiti per tipologia di lavori

Art. 23 - Pubblicitd e comunicazioni. Codice CIG e CUP

Art. 24 - Procedura per l'affidamento laveri in cottimo fiduciario

Art. 25 - Autorizzazione della spesa per tavori in economia

Art. 26 - Sceita del contracnte

Art. 27 - Obblighi relativi alla regolaritd contributiva ¢ alla tracciabilith dei flussi finanziari
Art. 28 - Garanzie



Art. 29 - Forma de! contratio

Art. 30 - Pagamenti e procedure contabili per favori in economia

Axt, 31 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavori in amministrazione diretta

Art. 32 - Contabihizzazione e liquidazione dei lavori per cottimo

Art. 33 - Lavori o prezzi non confemplati nel contratto, perizie di variante o supplefive
Art, 34 - Verifica e regolare esecuzione dei lavori

Art. 35 - Procedure contabili

Artt. 30 - Inadempimenti

Art. 37 - Revisione prezzi

P ARTE QUARTA -SERVIZI LEGALI E TECNICY

Art. 38 - Disposizioni particolari per i servizi legali
Art. 39 - Disposizioni particolari per i servizi tecnici

Art., 40 - Adeguamenti nermativi. Rinvie. Abrogazione. Entrata in vigore



PARTE PRIMA
DISPOSIZIONI COMUNI

Articole 1 OGGETTO DEL REGOLAMENTQ

I. 1 presente Regolamento disciplina if sistema semplificato "in economia® deile procedure per
l'acquisizione di lavori, servizi e forniture di impotto inferiore ai 40.000 curo, nel caso in cui il ricorso
alfe ordinarie procedure di gara potrebbe comportare un rallentamento dell'azione amministrativa, oltre
ad un potevole dispendio di tempi e risorse.

2. Nel rispetto del diritto comunitario, statale e regionale, il presente regolamento d4 attuazione alle
disposizioni del "Codice dei Contrani pubblici relacivi a lavori, servizi ¢ Jormiture ", di seguite chiamato
“Codice dei Contratti ", ponché del Regolamento di esecuzione ed attuazione del citato Codice dei
Contraiti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture, di seguito chiamato "Regolamento attuativo”

3. Per la definizione di lavori, foriture e servizi, si fa riferimento affart. 3, commi 8, 9 e 10 def Codice
dei Contratti: a) ™ «lavoris comprendono le atfivity di costruzione, demolizions, reciupero,
nistrutturazione, restauro, manutenzione, di opere. Per «operay si intende if risultato di un nsicme dj
Javori, che di per sé esplichi una funzione economica o tecnica. Lo opere comprendono sia Guefle che
sono it risultato di un insieme di lavori edilizi o di genio civile, sia quelle di presidio e difesa ambientale
e di ingegneria nafuralisti ca, b) Gli wappalti pubblici o Jormituren sono appalti aventi per oggetto
lacquisto, la locazione fipanziaria, Ia locazione o Yacquisto a riscatto, con o senza epzione per facquisto,
di prodotti. ¢} Gli wappalsi pubblici di serviziy sono appalti pubblici diversi dagli appalti pubblici di

!,

favori o di forniture, aventi Per 0ggetto la prestazione dei servizi di cui alf allegato I1".

4. N ricorso apli interventi in economia - che deve essere scmpre opporfunamenie motivato - ¢
ammesso: A} in relazione all'oggetto per tipologic di lavori, forniture e servizi; B) in relazione at Jimif
di importo delle voci di spesa, cosi come indicati nel presente Regolamento. Oltre talf limiti di importo e
per tipologie diverse da quelle indicaie s uvtilizzano le proceduse ordinarie.

5. 1 ricorso alle procedure in economia deve rispondere ai criteri di programmazione, economicita,
efficacia, tempestivita, pacita di trattamento, rotazione, proporzionalita, trasparenza, non discriminazione

¢ concorrenza tra gli operatori ecoromici.

Articolo 2 FORME DELLA PROCEDURA IN ECONOMIA.

I. L. Le acquisizioni in economia di lavori, benj e servizi possono essere effettuate, entro Je soglie
previste, mediante;
-amminisirazione diretta;
-cottimo fiduciario;
-affidamento diretio da parte del Responsabile del procedimento, at sensi dell'art. 125, commi § - 11
del D.Lgs. 12/04/2006 n. 163 e s.m.j ..

2. Sonc eseguiti in amministraziope diretta i1 lavori, | servizi e e forniture per i quali non occorre
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Vintervento di persone o imprese esterne. Infatfi, si fratta di lavori, servizi ¢ forniture di beni, cffettuati
con materiali € mezzi di proprieti deil’Ente o appositamente acquistati o noleggiati ¢ con personale
praoprio o eventuaimente assunto per l'occasione.

3. Secno eseguiti mediante cottimo fiduciario i lavori, 1 servizi e le forniture per i quali si rende

opportuno affidamento a persone o imprese esterne.

Articolo 3 AFFIPAMENTO DIRETTO DI LAVORI, SERVIZ] E FORNITURE

1. Llaffidamento diretto nelf'ambito degli acquisti di beni, servizi ¢ lavori & consentito per ghi
approvvigionamenti di valore inferiore ai 40.000 euro, seconde quanto descritio dal art. 125, commi § -

11 del Codice degh appaltt pubbliei.

2. 8i applicano anche agli affidamenti diretti 1 principi di trasparenza, parita di trattamento e tutela del
mercato. Di conseguenza, sebbene 1l Codice degli Appalti conseste d¢i affidare direttamente ad un
soggetio lacquisizione senza consultare aliti operatori, tttavia I'Ente pud richiedere anche
informalmente pit: preventivi.

3. 1 termine dilatorio descritto dall'art. 11, comma 10 del Codice degli Appaiti {c.d. séand still period) nop
& appiicabile agli affidamenti diretti. Infatti, tale modalith di acquisto implica, di regola, Iinvio di una
sola offerta e, in guanto tale, si rientra nelle faitispecie di esenzione, descritte dall'art. 11, comma 10 his
del Codice degli Appalti.

4. I controlli sui requisiti dei soggetti agpiudicatan prescriti dall’art. 38 del Codice degli Appalti sono
operanti a preseindere dal valore deife acquisizioni e, pertanto, devonoe ritenersi applicabili anche agli
affidamenti diretti. L'Ente, per celeritd ed efficacta delie acquisizioni, nonché per consentire il proprio
nomale fuszionamento, stipula immediatamente ed inserisce apposita clausola risolutiva: “lg presente
acquisizione é sattoposta a condizione risolutiva ai sensi dell'art. 1456 codice civile, nonché ai sensi
dell'art. 1360) codice civile, in caso di esito negativo del conirollo di veridicita delle dichiarazioni rese
dal fornitore ai sensi degii artt, 46 ¢ 47 del D.P.R. 445/2000" .

5. Lastipula del contratto si attua tramite scrittura privata, che pud anche consistere in apposito scambio di
lettere con cui la stazione appaltaate dispone 'ordinazione dei beni o dei servizi,

6. Anche agli affidamenti diretti trova applicazione la prescrizione di cui all’art. 1, comma 450, della Legge
n. 296/2006, secondo cut * ... Fermi restando gii obblighi e le facolta previsii al comma 449 del presente
articolo, le altre amministrazioni pubbliche di cid alf'articolo 1 del Decreto Legisiativo 30 marze 2001,
n, 165, per gli acquisti di beni e servizi di imporio inferiore ulla soglia di rilievo camunitario sono fenute
a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad aliri mercati eletironici
Istifuiti ai sensi del medesimo articolo 328 ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla
centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure ... ™.

7. la caso di affidamento diretto di servizi ¢ forniture, Vaccertamente della congruity dei prezzi offerti &
effetivato attraverso clementi di riscontro dei prezzi correnti risultanti daile indagini di mercato. Fermo
restando quanto previsto all'art. 7, comma 5, del Codice dei Contratti ai fini dell'accertamento la stazione

appaltante pud avvalersi dei cataloght di beni e servizi pubblicati sul mercato eleftronico, anche di
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CONSIP o di altre pubbliche amm inistrazioni.
8. In caso di affidamento direito di lavori, I'accertamento delia congruita dei prezzi offerti & ctfetinato

atfraverso elementi di riscontro dei prezzi correnti risyftanti anche dg indagini di mercato.

Articolo 4 CONTRATTI MISTY

L. Per | contratti definiti misti aventi ciod per oggetto favori ¢ forniture; lavori servizi; lfavon, servizj ¢
forniture; servizi ¢ forniture; si applica Ia disciplina prevista dallart. 14 dej Codice dei Contratti pebblici,
relativa afla prestazione prevalente. Salve eventuali situazioni peculiari, la prevalenza della prestazione &

detertinata con riferimento a! costo della stessa rispetto al costo complessivo delfintervento.

Articolo 5 CONVENZIONI CONSIP —MEI_’A

L. La procedura di acquisti in economia puo essere condofta, in tutto o in parte, dalla stazione
appaltante avvalendosi di sistemi informatici di negoziazions e di scelta del contraente, nonché con Mutilizzo
di docurenti informatici, nel tispetto dei principi di pariid di trattamento e di non discriminazione.

2. Al fine di effettnare gli acquisti in economia attraverso strumenti telematici, la Stazione appaltante
pud wtilizzare il mercato elettronico di cuj ali'art. 328 del DPR n. 207/2010.

3. L’Ente & tenuto ad approvvigionarsi utilizzando fe convenzioni-quadro stipulate da CONSIP, nel
rispetto del sistema delle convenzioni di cuj all'art, 26 della Legge 23 dicembre 1995, n. 488 & s.m.i. Qualora
non 'si ritenga epportuno ricorrere afle Convenzioni CONSIP (articolo I, comma 449, della Legge 27
dicembre 2006, n. 296 -finanziagia 2087), & comunque obbli gatorio lutilizzo dei parametri di prezzo-qualita’,
come limiti massimi, per Facquisto di beni e serviz comparabilf con E'oggetto delle Convenzioni stesse.

4, L’Ente, per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di ritievo comunitario, &
tenuto a fare ricorso al MEPA {Mercato eletironico della Pubblica Amministrazione) ovvero ad alfri mercati
elettroniei istituiti ai sensi dell'art. 328 del DPR. 207/2010 ¢ s.m.i.

5. I contratti stipulati in violazione deghi obblighi di approvvigionamento attraverso gli strumenti dj
acquisto messi a disposizione da CON SIP SPA sono nulli, costitsiscono iliecito disciplinare e song causa di

responsability amministrativa.

Articolo 6 RESPONSARILE BET, SERVIZIQ E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. Per ogni acquisizione in economia PEnte opers attraverso un Responsabile de} procedimenio,
nominato ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 247 ¢ sMm.i., unico per le fasi della progetiazione,
dell'affidamento e deil'ssecuzione, compresa la vigilanza sulla corretts esecuzione del contratto,

2 Qualors il Responsabile del procedimento non sia nominato, ogni compito e responsabilitd resta a
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carico del Responsabile del Servizio interessato.

PARTE SECONDA
ACQUISIZIONE DI SERVIZI ¥ FORNITURE DI BENIIN ECONOMIA

Articole 7 SERVIZI £ FORNYTURE PI RENI IN ECONOMIA

1. La seconda sezione del presente Regolamento disciplina il sistema di procedure per 'acquisizione in
ecopomia di servizi ¢ forniture da parte del'Amministrazione, con riferimento alle disposizioni contennte
nefl'art. 125 del Codice dei Contzatti Pubblici e alla normativa di cui agli articoli da 329 a 338 del D.P.R.
05/10/2010, n. 207,

Articolo 8 DETERMINAZIONE A CONTRARRE

1. L’Ente manifesta la propria volontd di stipulare un confratto col sistema semplificato in econoniia
tramite amministrazione diretta o cotiimo fiduciario attraverso la determinazione a contrarre.
2. L2 determinazione a contrarre, anche in basc ail'art, 192 delD Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 indjca:
a} il fine di pubblico interesse che con il contratio s intende perseguire;
b) Toggetto del contratio;
¢} fa forma del contratio;
d) le clausole ritenute essenziaki;
€) e modatita di scelta del contraente ¢ le rapioni di tale scelta;
1} il valore economico presunto;
£} 1 fondi con cui far fronte alla spesa;
h) se del caso, i parametri di confronto prezzo-qualita delle convenzioni CONSIP per beni e servizi.
3, L'atio indica altresi la presenza o meno di rischi da interferenze, nel case in cui i siano contatti {ra
organizzazioni di lavoro diverse in grado di generare pericoli produttivi di rischi per i Javoratori. Ia caso
affermativo, da parte deli’Ente dovra essere predisposto i1 DUVRI (Documente Unico di Valutazione det
rischi inferferenzialt) reso obbligatorio dall'art. 26 dei Testo Unico sulla Sicurezza nei luoghi di lavoro,

approvasto con D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81.

Arficolo 9 LIMITI DI APPLICAZIONE PER VALORE E MODALITA' DI AFFIDAMENTO

1. Come previsto dall'art, 125, comma 9 del Codice dei Confratti pubblict, Faffidamento in economia &
ammesse per le forniture e i servizi per importi inferiori a 200 mila euro.

2. Gli imporii monetari si intendone al netto deghi oneri per LY _A. e deghi oneri previdenziali. Eventuali
costi relativi alla sicurezza, ai semsi deil'art. 131 del Codice dei Contratti pubblici, concorrono alia
determinazione dei limiti di importo previsti dal presente Regolamento.

3. Nessuna prestazione pud essere artificiosamente frazionata allo scopo di sottoporla aila disciplina
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delle acquisizioni it economia.

4, Il limite degli importi ¢ automaticamente adeguato in relazione ai diversi himiti fissafi dalla
normativa comunitaria con il meccanismo previsto dall'art. 248 del Codice dei Contratt pubbiici.

5. Per le forniture o i servizi di tmporto pari o superiore a 40.080,00 euro ¢ inferiore a 200.000,00 euro,
l'affidamento avviene in cottimo fiduciario nel rispetto def principi di trasparenza, rotazione, pariti di
trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, s¢ sussistona in tale ninero
soggetti idonei, individuati eventualmepte anche 2 seguito della pubblicazione di avvisi esplorativi ovvero
tramite elenchi di operatori economici predisposti dell'ente; l'individuazione dej concorrenti pud avvenire
mediante consultazione di elenchi telefonici o commerciali, motori di ricerca su internet e dj ogni aliro
mezzo idoneo allo scopo.

6. Ai suddetti operatori economici & richiesto il possesso dei requisiti di cui al'art. 38 del Codice dej
Contratii (requisiti generali) ¢, se del caso, i requisiti di cui agli arit. 39 {requisiti di idoneita professionale),
41 (capacita economica e finanziaria) e 42 {capaciti tecgica e professionale).

7. LV'art. 6 bis del Codice dei contratii pubblici, introdotto dal D.L. 09/42/26] 2, n, 3, convertito dafla
Legge n. 35/2012, ha istituito presso FAVCP la Banca dati nazionale dei contratti pubblici, chiamata alla
verifica del requisiti di carattere generale, tecnico orgasmizzativo ed econemico-finanziario per Ia
partecipazione alle procedure di gara di importo supericre a 40.000,00 euro.

g. Per le forniture ¢ i servizi ¢i importo inferiore a 40.000,00 curo, & consentito, purché motivato,
l'affidamento diretto da parte del Responsabile, prescindendo dalla richicsta di pluraliti di preventivi, sempre
che Yaffidamento avvenga a favore di un operatore economico in possesso de requisiti di ordine generale
previsti dall'art. 38 del Codice dei Contratti & nel uspetto del principio di irasparenza, rotazione, non
discriminazione e della par condicio,

9. I requisiti richiesti sono attestati medianie dichiarazione sostitutiva resa in conformita alle
disposizioni dei D.P.R. 28 dicembre 2600, n. 445,

i0. L’Ente pud procedere in gualstasi momento aila verifica del possesso dei requisiti dichiarati
dalfoperatore economico affidatario,

11, Per ghi operatori stabiliti in Stati ¢ Paesi diversi daliTtalia si applicano le disposizioni delfart. 47 dej
Codice dei Contratti.

12, Suila base di avvisi pubblicati syl proprio sito, FEnte pud predisporre elenchi di operatori economici
dotati di determinati requisiti, all'interno dei quali pud individuare gli operatori economici da invitare alle
procedure di acquisto in gconomia, nel rispetto dei principt di trasparenza, rotazione, parity di tzattamento.
L'iscrizione a tali elenchi non &, in ogni caso, condizione necessaria per la partecipazione alle procedure di
acquisizione in economia. Gli elenchi & operatori economici sono aggioraati con periodicita annuale, con
decortenza dalla data di pubblicazions del primo avviso, attraverso apposgito ulteriore avviso predisposto
dall’Ente.

13, Le procedure di affidamento possono essere precedute da avviso esplorativo (indagine di mercato)
pubblicato sul sito def’Ente, per un periodo non inferiore a quindici giomi, e diretto a raccogliere
manifestazioni di interesse, rispetto alle quali PEnte individuerd j soggetti da invitare alla procedura

negoziata in economia,
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Articolo 19 LIMITI PER TIPOLOGIA DI FORNITURE DI BENI E SERVIZI

1. In attuazione a quanto previsto dalfart. 125, comma 10 del Codice dei contratti pubblici veagosio di
seguito elencate Te forniture di beni ¢ servizi che possono essere eseguite in economia

2) forniture nel caso di risoluzione di un precedente sapporto contraftuale, o in danno del concotrente
inadempiente, quando cid sia ritenufo necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto;

b) forniture nel caso di necessita di completare le prestazioni di un conteatto in corso, ivi non previste, s¢ non
sia possibile imporne Yesecuzione nellambito del conwratto medesino;

¢) quando si fratti di prorogare o ampliare il contratto con il fornitore dei beni o il prestatore dei servizi,
limitatamente al periodo di tempo pecessario per il completamento della procedura di nuovo affidamento a
terzi, e L'importo non sia superiore alla soglia comunitaria, qualora il ritardo dipenda da fattori sopraggiunti &
non preventivabili;

d) forniture nel caso di urgenza, determinata da eventi opgettivamente imprevedibili, at fine di scongturare
situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per Figiene ¢ salute pubblica, ovvere per il
patrimonio storice, artistico, culfurale;

¢) forniture per le quali siano statl esperiti infruttuosamente le procedure di evidenza pubblica e non possa
essemne differita l'acquisizione;

£} fornitura di beni mobili, arredi, utensili, macchine d'ufficio, apparcechiature informatiche ed elettroniche,
accessori e parti di ricambio;

g) fornitura di libri, riviste, giomahi ¢ pubblicazioni di ogni genere, anche in abbonamento, sia su supporto
cartaceo che su supporto informatico;

h) fornifura di materiale di cancelleria, di consumo, di finzionamento ¢ ricambio d'uso di attrezzature
drufficio di qualsiasi genere;

i) fornitura di materiale per la redazione degli atti, stampati, modelli, manifesti, locandine, altri materiali per
la diffusione e la pubblicita istituzionale;

§) fornitura di prodotti per autotrazione e funzionamento dei mezzi meccanici, altro materiale di consumo e
pezzi di ricambio per gh stessi mezzi;

) fornitura di vestiaric di servizio e dei dispositivi di protezione individuale ed aziendale per i dipendenti;

m) fornitura di farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, supporti medicali ¢ para medicali per lo
svolgimento dei servizi urgenti o dei servizi socio-assistenziali svolti in qualsiasi forma;

n) fornitura di beni per la gestione delle mense o della distribuzione di pasti o altri beni di conforto;

o) fornitura di beni necessart al funzionamento delle strutture relative alflistruzione, all'assistenza, al
volontariato ,alla ricreazione, alla cuitura, allo sport, a mapifestazioni pubbliche o ad altre necessita derivanti
da compiti istituzionali o da servizi a domanda individuale;

p) fornitura di combustibile per il riscaldamento di immobili;
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q) fornitura ¢ consamo di acqua, gas, energia elettrica, ufenze telefoniche e telematiche, compresi gli
allagciamenti agli immobili, iNuminazione e climatizzazione det locali;

r) fornitura di materiali per la pulizia, derattizzazione, disinfestazione ¢ disinfezione degli irmmobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi;

s) fornitura di atirezzature per il gioco ¢ Farredo dei parchi wrbani, per l'arrede urbano in genere, per ghi
impianti sportivi, giochi, arredo urbano e accessori per impiaati sportivi;

t) fornitura di sabbia, ghiaia, pieirisco e altri inerti per la sistemazione di strade e piazzali;

u) fornitura di coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricordo, altri gadgets relativi 2 manifestazion
pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi, ingugurazioni, ricorrenze, nonché acquisti necessari alla
eventuale ricettivita ed ospitalita in occasione di specifici eventi;

v) fornitura di contrassegni legali, sigilli, bolli, francoboll, aitri valori bollaty,

x) fornitura di beni per anatisi ed interventi provvisort per mobilita e traffico;

%) fornitura di opere d’arte o pezzi unici in forma artistica, fuori dalle ipotesi di cui alla Legge 29 luglic
1949, n. 717 ¢ Decreto Ministeriale di attuazione 23 marzo 2006 (Norme per Parte negli edifici pubblic),

aa) fornitura di generi di conforto in caso di calamita naturali anche exira territoriati, anche in via indiretta
soito forma di contribwi;

bb) fornitura accessorie e strumentali al¥esecuzione di lavori o alla prestazione di servizi in economia;

ce) servizi di manutenzione e riparazione di attrezzature, mezzi ¢ impianti di cui ai‘allegato 11 A categoria J,
pumeri di riferimente CPC 6112,6122 633,886, compresa Ta manutenzione di aree verdi e parchi gioco;

oc1) fornitura di atlrezzature e materiale per attivitd acquatiche, di vigilanza e trasporto sul lago nonché di
balneazione (vestiario, boe, attrezzature per natanti, ecc.);

dd) servizi di trasporto tertestre di qualunque genere, compreso l'acquisto di biglietti, servizi di corriere,
spedizione ¢ consepna, altri servizi di trasporfo o messaggeria; servizi di trasporio aereo di qualunque genere,
compreso Facquisto di bighetti di cui all'aliegato 1L A categoria 2, numeri di riferimento CPC
712.7512,87304 e categoria 3 CPC 73;

dd1) servizio a supporto delle attivitd amministrative;

dd2) servizio di trasporio di posta per via terrestre € acrea di cui ali'aliegato 11. A CPC 71235, 7321;

ee) servizi di telecomunicazione di cui alfallegato Il. A categoria 5, numeri di riferimento CPC 752;

ff) servizi assicurativi, bancari ¢ finanziari, escluse il servizie di tesoteria, di coi all'aliegato 1. A categoria 6,
pumeri di riferimento CPC ex 81.812,814,compresi i contratti assicarativi per dipendenti, amministratori,
nonché per beni mobili ed iramobils ¢ i condratti di leasing;
gg) servizi informatici e affini di cai all’ allegato H. A categoria 7, numeri di riferamento CPC 84, compresi i
servizi telematici, di videoconferenza di gestione & manutenzione siti web istituzionali, di e-government, di
informatizzazione degli adempimenti, aggiornamenti software;
bh) servizi di ricerca e sviluppo di cui all'allegato 1. A categoria 8, numeri di riferimento CPC 85,compresi
rilievi statistici, iadagini, studi, rilevazioni sociceconomiche, analisi di fattibilitd, analisi tecniche e

fimanziarie;
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if) servizi di contabilita e tenuta dej libri contabifi, dj cui ali'allegato 11. A categoria 9, nurneri i riferimento
CPC 862 compresi pli adempimenti tonseguenti, la tenuta e Faggiomamento degli inventan, dei bilanci e dej
programmi fmanziari, fa consulenza fiscale ¢ tributaria, con Fesclusione del servizio dj revisione dei conti;
1)} servizi di ricerca di mercaio e dj sondaggio dell'opinione pubblica df cui all'allegato 11, A categoria 10,
numeri di riferimentg CPC 864;

kk) servizi di consulenza gestionale ¢ affini di cui all’ ajlepato 1. A categoria 11, numeri di riferimento CPC
865 ¢ 866, compresa Ia predisposizione lo studio di intervent in concessions, mediante finanza di progetio o
con finanziamento atipico;

i) servizi pubblicitari di oyj allallegato JI. A categoria 13, pumeri di riferimento CPC 871, compresa la
divulgazione di avvisi & bandi di concorso e di gara a mezzo stampa o altri mezzi di informazione e T'acquisto
dei relativi spazi;

mm) servizi di pulizia degli edifici e di gestione delle proprietd inrmobiliari di cui atfallegato 1T A categoria
14, numeri di riferimento CPC 874,82201,82206;

nn) servizi di editoria e di stampa, di cui all'allegato 11, A categoria 15, numeri di riferimento CPC 88442,
compresi servizi di tipografia, litografia, fotografia, modeflazione, aerofotogrammetria, servizi dj traduzione,
copia e trascrizione;

00) eliminazione di scarichi e dj rifiuti, disinfestazione e servizj analoghi di cui all'aflegato 11, A categoria
16, numeri di riferimento CPC 94;

pp) servizi alberghieri di cui ail’ allegato 11. B categorta 17, numeri di riferimento CPC 64, compresi | servizi
ricettivi, sia in generale che per le categorie protetie, anziani, disabili, adolescenti, per soggiorni € vacanze
convenzionate, o per ragioni di studio e aggiornamenio;

qq) servizi di ristorazione di cui all'allegato 11.B categoria 17, numeri di riferimento CPC 84, compresi i
servizi di confezionamento e distribuzione dei pasti e aliri generi di conforto, per la gestione e if
fanzionamento di strutture pubbliche,mense, centri ricreativi, servizi sociali, culturali, ed ueativi, sportivi o di
allri servizi istituzionali o a domanda individuale;

qq1) servizi di trasporto per ferrovia di cui all'allegato I B categoria 13 CPC 711;

q42) servizi di collocamento o teperimento di persomale I, B categoria 22 CPC §72;

1} servizi reladivi alla sieurezza di cui all'allegato 1. B categoria 23, numeri di riferimento CPC 873,
Compresi i servizi di vigilanza e di sorveglianza di immobili comunali, del ferritorio e di manifestazioni;

ss) servizi relativi allisruzione di cuj alfallegato IT, B categoria 24, numeri di riferimento CPC 92, eompresi

gestione di corsi dj qualunque genere e gtado, partecipazione a corsi di preparazione, formazione ¢

genere, servizi di prevenzione epidemiologica, servizi per cure palliative;
uy) servizi ricreativi, culturali e sportivi di cui alf'allegato . B categoria 26, sumeri di riferimento CPC 96,

compresa la gestione di impianti e atirezzature, ['organizzazione e Ia gestione di manifestazioni,
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partecipazione a convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre ¢ altre manifestazioni culturali e
scientifiche di cuj allallegato [I. B categoria 27;
vv} noio, affitto ¢ altra forma di prestito contro corrispettivo, di beni e altrezzature in alternativa alla

fornitura in econom ia;

legge;

bbb) fornitura e servizi per {2 manutenzione del patrimonic vegetazionale e ambientale;

cee) fornitare e serviz per la gestione della fauna sefvatica:

ddd) forniture ¢ seyvizi legali aila avifauna ¢ alla apicoltura;

cee) prestazioni notarifi ¢ prestazioni accessorie quali fegistrazione, traserizione e voltura di atti;
f1f) servizi legali di cui all'articolo 38;

£88) servizi tecaict di cui al'articolo 39,

2. L'eventuale modifica della nomenclatura CPC/CPY prevista dalla normativa vigente, relativa alle suddette

tpologie di servizi, comporta Fadeguamento automatico defla stessa,

Articoio 11 PUBBLICEYA' E COMUNICAZIONT - CODICE CiG

Le procedure di acquisizione in economia di forniture e servizi non SOono sotioposic agli obblighi di
pubblicitd e di comunicazione previsti dall'art. 124 del Codice dei Contratti pubblic, Aj sensi dell'art. 18 del
D.L. 22 giugno 2012 n. 83, convertito nella Legge 7 agosto 2012, n 134 1a pubblicazione sul sito intesner
dell’Ente degli affidament] dj importo complessivo superiore a mille euro nel corso delfanno solare
costituisce condizione legale di efficacia del provvedimento legittimants i Pagamento. Nel caso di cottimo
fiduciario per lacquisizione dj servizi e forniture in cconomia, Pesito dell'affidamento & soggetto allobbiigo
di post informazione mediante pubblicazione sul sito web deli’Ente. Ogni acquisizione deve essere registrata
al Sistema informativo di monitoraggio gara delfAutorita per la vigilanza sui contrat pubblici, con
atiribuzione del codice identificativo gara -CIG,

Artieolo 12 OBBLIGHI RELATIVI ALLA REGOLARTTA' CONTRIBUTIVA E ALLA
TRACCIABILITA® DEY FLUSSI FINANZIARL DURC

seguenti casi;
&} per fa verifica della dichiarazione sostitutiva relativa al requisite di cuj alff art. 38, comma |, letto 1), del

Codice dei Contraiti {non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle porme in materia
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stabilito);

b) per l'aggiudicazione del coutratto ai sensi dell'ars. 11, comma 8, del Codice dei Confratti (laggiudicazione
definitiva diventa efficace dopo la verifica del Possesso dei prescritti requisiti);

¢) per Ia stipula del conlratio;

d) per il pagamento delle prestazioni relative a servizi e forniture;

©) I verifica di conformitd, Iattestazione dj regolare esecuzione e il Pagamento del saldo finale. Troya
inoltre applicazione Ia normativa sughi obblighi di tracciabilitd dei flussi finanziari prevista dall'ali, 3 della
Legge 13.08.201 0, n. 136 (Piano straordinario contrg Je matfie). Per assicurare i tracciabilita gl appaliatori,
subappaltatori e i ssbcontraenti della filiera delic imprese nonché i concessionari di finanziament; pubblici a
quaisiasi titolo interessati ai serviz e alle forniture, devong:

~utilizzare, per fe movimentaziog; finanziarie relative all'affidamento, uno ¢ Pilt conti correnti bancar; 0

postali dedicati, anche non in via esclusiva, acees] presso banche o presso Iy societd Poste ltaiiane S.pa.;

stbappalto o del diverso subcontratto, una apposita clausola con fa qQuale ciascuna parte assume gli obblighi
di fracciabilita dei fluss finanziari sopra citati:

-comunicare gli estremi identificativi di tali conii correnti ali’Ente eotro 7 giomi data loro accensione o nel
€aso di conti correnti gia esistenti, dalfa loro prima utilizzazione, unitamente alla generalitd e al codijce
fiscale dei soggetti delegati ad operare sy di essj e ad offetfuare tutti { movimenti fmanziari tramite bonifico
bancario o postale, fatte salve le deroghe previste dalfa citata Leogge 136/2010:

-comunicare ogni modifica relativa a] dati trasmessi;

~dare immediata comunicazione all’Ente e alig Prefettura competente dejla notizia dell'inadempimento della

propria controparte (subappaltatorefsuhcuntraente).

Articolo 13 GARANZIE

alfart. 75 del Codice de; Contratti, che copre la mancata Sottoscrizione del confratio per fatio
dedfaggindicatario.

2. Salvo esplicita previsione da parte def Responsabile def pracedimento, per gli affidamenti di importo
inferiore a 40 mila euro, i saggetii affidatari sono ¢sonerati dal prestare Ia cauzione definitiva di cui allart.
113 det Codice dei Contratti, 2 condizione che siano comunqae muniti di polizza di responsabilita civile, Per
importi pari o superioni a 40 mila euro e pej cast di espressa Previsione, anche per importi inferiori, trova

applicazione Iz disciplina dell'art. 113 ded Codice dei Contrars;.
Articolo 14 FORMA DEY, CONTRATTO
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1. il contratto deve essere sottoscritto dall'affidatario a richiesta dei’Ente |
2. Per le forniture ed | servizi, 1} contratto dj importo compreso tra 49 mila euyro e 200 mila eurg, &
stipulato mediante atto pubblico in forma elettronica,

3. il contratto di importe inferiore a euro 40.000,00 puo essere stipulato attraverse scrittura privata, che

4. Per importi fino al [imjse di euro 2.000,00 i] contratto pud consistere nell'emissione di ording di
Somministraziope.

3. Tutte le spese dj Contratto, compresi i diritti di segreteria, in presengza dell'ufficiaje rogante, lmposta
di bollo e I'TVA sono a carico della Ditiz.

6. In caso d'urgenza & possibile procedere, dopo l'aggindicazione ¢ nelle more dellg stipula de]
contraito, alla consegna della fornitura o ail'esecuzione del servizio. Resta comunque salva Iz discipling dj
cui afl'art. 11, commi 9 ¢ 10, 10 bis e 10 ter del Codice def Contratti D.Lgs 16312006 S5, con i divieto di
stipslare il contraito prima dj trentacinque giorni decorrent] dalla comunicazione deli'aggiudicazione

definitiva e con |a Sospensione della stipula in caso g ricorse.

I I pagamenti refativi agli affidamenti in economia sono disposti nei terminj di confratto, non oltre 3¢
giomni, e a decorrere daifaccertamenio deily rispondenza allo stesso dolls prestazione, offettuato dal direttore
dell'esecuzione. Le pasti possono patiuire in modo espresso e Per iscritto un fermine di Pagamento superiore
a quello sopra indicato, quando cid sia ginstificato dajls nalura o daif'oggetto del contratto o dalle circostanze
esistenti al momenio dellz sua conclusiene. n ogni case il termine non pud essere superiore a sessanta giorni.

2. La verifica di conformiti pud essere sostituita dg un'attestazione di regolare esecuzione emessa dal
Direttore delfesecuzione e confermata daj Responsabile def procedimento anche mediante Yapposizione

dell'attestazione stessa sul documento fiscale.

3. I Responsabile del procedimenio puo svoigere anche la fimzione di Direttore dell'esecuzione, salvo
il disposto dell'art. 300, comma 2 lets, b)deiDPR. n. 2672010,
4. At sensi dell'art. 4, comma 3 del DPR. 5 20772010, sy ogni pagamento relativo a confratti pari o

Supetiori 2 40 mila egro Veira opesata una ritenuta nella misura dello 0,5% sulfimporto peito fatturato, e
ritenute sono svincolate in sede dj liquidazione finale, dopo Ia verifica di conformity, previo rifascio de]
documento unico dj regolaritd contributiva, Qualora it pagamento della prestazione s; €saurisca in un'unica
soluzione, in presenza di ur DURC regolare, sars possibile prescindere daifapplicazione defls predetta

rifeputa,

Articolo 16 INADEMPIMENTI
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Articalo 17 REVISIONE PREZZ]

1. E' esclusa qualsiasi revisione Prezzi ¢ non trova applicazione ['ast, 1664, primo comma, del Codice Civile.

LEGGE 381/1991

1. Qualora si tratti di affidare 1a fornitura di beni o la prestazione di servizi in economia diversi da
quellt socio-sanitari ed educativi, i soggetti affidatari aj sensi degli artt. 9 ¢ 12 del presente Regolamento,
possono esserc individuati tra e Cooperative Sociali che svolgono e atfivity agricole, industriali,
commerciali o di servizi di cui all’art, I, comma 1, lettera b), della Legge 08711/ 1991, n. 381, a condizione
che il contratto sia finalizzato a creare Oppertunita di lavoro per le persone svantaggiate, comprese quelie in
difficoltd economica,

2. Per 1a stipula delle relative convenzioni di cui al presente asticolo, e cooperative debbono risultare
iscritte allalbo regionale di cut alParticolo 9, comma 1, della citata Legge . 381 dell99] e s.m 1.

3. Per le cooperative soeiali di eu atl'art. 1, comma I, lett. B) della Legge 381/1991 le procedure di

mercato, ed in possesso dei requisili previsti per l'iscrizione all' Albo Regionale delie Cooperative Sociali,
4. Per la fornitura di beni ¢ servizi di importo inferiore ad euro 40.000,00 ¢ consentito - previa adeguata

motivazione - Faffidamento diretto ad un sojo soggetto.

PARTE TERZA
ESECUZIONE DI LAVORIY IN ECONOMIA

Articolo 19 LAVORI IN ECONOMIA

1. La terza sezione del presente Regolamento discipiina if sistema di procedure per l'esecuzione di lavori in
economia da parte deil'Amminis!razi’One, con riferimento alle disposizioni contenute all'art, 125 del Codice
dei Contratti e agli articoli da 173 2 177 del Regolamento attuativo,

Articolo 20 DETERMINAZIONE A CONTRARRE

L. L’Ento manifesta fa propria volonta dj stipulare un contratio per Yaffidamento di favort in economia,
mediante amministrazione diretta e cottimo fiduciario, atiraverse i deferminazione a confrarre.
2. La detenninazione, in base all'mi, 192 dej D.lgs. 138 agosto 2000, n. 267, indica:

a} il fine di pubblico interesse che con 3 contratio si intende perseguire;

b) I'oggetto dei contratto;
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¢} la forma dei contratto;
d} te clauscle ritenuge essenziali;

e} Ie modalitd di scelta del contraente e le ragioni di tale scelta;

il valore economico presunto;

£} i fondi con cui far fronte ally spesa.

3. L'affidamento di lavori in economia ¢ soggetto, nei casi previsti, alle disposizioni dej Testo unico sulia
sicurezza nei lwoghi di lavoro, approvato con D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81. In presenza di rischi dy
interferenze, nel caso in cu vi siano contatti fin organizzazioni di lavoro diverse in grado di generare
pericoli produttivi di rischi per 1 lavoratori, dowia essere predisposto if DUVRI (Documento Unico d}
mlutazioné dei rischi interferenziali) reso obbligatorio dallart. 26 def citato D.Xgs. n. 81/2008.

Articolo 21 LIMITI DY APPLICAZIONE PER VALORE E MODALFTA" DI AFFIDAMENTO

1. Come previsto dali'art. 123, comma 5, primo periodo del Codice dei Contratti pubblici, Faffidamento
di lavori in economia & Ammesso per importt fino a 200 mila SUro.

2. 1t limite di 200 mila euro s intende al netto dell' LV.A. Eventuali costi relativi alg sicurezza, ai sensi
dell' art. 131 del Codice de Coatratti, concorrono alia determinazione del suddetto limite,

3. Nessuna prestazione Puc essere artificiosamente frazionata aflo Scopo di sottoporla alla disciplina
delle acquisizioni in economia,

4. I fimite di cui al comma ] de! presente articoio & avtomaticamente adeguato in relazione alfa
revisione periodica delle soglie prevista all'art. 248 dej Codice dei Contrarti.

5. Pec lavori di importo pari o superiore a 40 mila euro ¢ inferiore a 200 mila ewro, Faffidamento dj
favort in economia mediante cottimo fiduciaric ha hsoge nel rispetto dej principi di frasparefiza, rotazione e
parita di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, se sussistono in fale
humero sogeetti idogel, individuag preferibiimente a seguito della pubblicazione d; avvisi esplorativi ovvero
tramite elenchi dj Operaton: economigi predisposti delPEnte. In subordine Iindividuazione dei concozrenti
pud avvenire mediante consuitazione di eleachi telefonici © commerciali, motori di ricerca sy Internet & di
agni altro mezzo idoneo ali 5COpO.

6. Agli operatori economici & richiesto il possesso de; requisiti di ordine generale indjcati alf'art 38 del
Codice dei Contratti ¢, se del caso, | requisiti di cui agli art. 39 {requisiti di idoneita professionale), 40
{qualificazione per eseguire lavori pubblict), 41 (capacitd economica e finanziaria) e 42 (capacita tecnjea o
professionale),

7. L'art. 6 bis del Codice dei contratti pubblici, introdotto dai DI. 09.02.2012, u. 3, convertito dallg
Legpe u, 3572012, ha istituito presso FAVCP la Banca dags nazicnale dei contratti pubblici, chiamata ajla
verifica dei requisitt di caratiere Benerale, tecnico ofganizzativo ed economico-finanziario per la
partecipazione alle procedure dj gara di importo superiore 3 40 miia euro.

8. Per lavori di importo inferiore a 40 mila eurq, & consentito, purché motivato, Faffidamento diretto dg
partc del Responsabile def procedimento, prescindendo dalla richiesta di pluralita di preventivi, sempre che

Yaffidameanto Bvvenga a favore di un operatore €CONCMICO in possesso dej requistti di ordine generafe previst
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dalfarticolo 38 del Codice dei Confratti ¢ pel rispetto dei principi i trasparenza, rotazione, di non
discriminazione,

o, I requisiti richiesti sono attestat mediate dichiarazione sostitutiva resa tn conformita alle
disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. L’Ente puo procedere in qualsiasi momento alia verifica
del possesso dei requisiti dichiarati daff" Operatore cconomico affidatarig.

10. Per gii operatori stabilitj in Stati e Paesi diversi dall'Ttalia si applicano le disposizioni dell'art, 47 de]
Codice dei Contratti.

1. Sulla base di avyisi pubblicati sul Proprio sito, *Gnte pud predisporre elenchi di aperatori economici

dait’Ente.

12. Le procedure di affidamento possono essere precedute da avviso esplorative (indagine di mercato)
pubblicato sul sito dell’Ente, per un periodo non inferiore g Quindici giorni, e diretio 2 raccogliere
manifestazioni di interesse, rispetto afle qualt "Ente individgera soggetti da invitare alla procedra

‘negoziata in economia secondo quanto previsto al presente regolamento,

Articole 22 LIMITI PER TIPOLOGIA DI LAVOR]

i. A maggiore specificazione delle categorie generali elencate all'articolg 125, comma 6, del Codice dei
Contratti, con riguardo alfe specifiche competenze dell’Ente, sono individuate ke seguenti fipologie di lavori

eseguibili in economia-

quando l'esigenza & rapportata ad eventi imprevedibil; ¢ non sia possibile od Opportano realizzarie cop le
forme ¢ e procedure di evidenza pubblica, previste in via ordinaga per Tappalto di Javori, soprattutio per
garantire la sicurezza ¢ l'incolumita pubblica;

€) completamento dj opere o impianti a seguito delly risoluzione del contratto o in danno dell’ appaltatore
inadempiente, quando vi & necessitd ed urgenza dj completare i lavori;

£} manyutenzione defle opere relative alla viabifita;

g) lavori di Tonservazione, manutenzione, adattamentj o riparazione dei beai del’Ente patrimonialj e
demaniali, dei beni in uso o presi in locazione;

h} manutenzione e riparazione di impianti dj pubblica illumtinazione e affini;

1} magutenzione e riparazione dj giardini, viali, piazze pubbliche, impianti sportivi ed clement di arredo
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urbano e parchi gioco;
}) manutenzione e ripatazione di retj e impianti coneernenti i} ciclo delle acque.
2. L'eventuale modifica della nomenclatura CPC/CPV prevista dalla normativa vigento, relativa alle suddetle

tipologie di lavori, comporta Padegnamento austomatico dela stessa.
Articole 23 PUBBLICITA' E COMUNICAZIONL. CODICI CIG e CUP

Le procedure per I'affidamenio di lavori in economia non sono sottoposte agli obblighi di pubbliciit e di
comunicazione previsti dall'articolo 122 del Codice dei Contratti. Al sensi delFalt. 18 def D.L. 22 giugno
2012 n. 83, convertito con Legge 7 agosto 2012 n. 134 1a pubblicazione sul sito internet dell’Ente degli
affidamenti di importo complessivo superiore a mille euro net corso defl'anno solare costituisce condizione
legale di efficacia del provvedimento legittimante il pagamento. Nel caso di cottimo fiduciario per
lesecuzione di favori in economia, flesito delVaffidamento ¢ soggetto ail'obbligo di post informazione
mediante pubblicazione sul sito web dell’Ente. Ogai procedura deve essere regisirata al Sistema informative
di monitoraggio gara dell' Autoritd per la vigilanza sui contratti pubblici, con attribuzione del codice
identificativo gara (CIG} ¢, ove previsto, deve essere registrata nel sistema di "Monitoraggio degli
investimenti pubblici MIP/CUP, con attribuzione del Codice Unico di Progetto (CUP). Tali codici dovratmo
essere riportati nella documentazione amministrativa e contabile jnerente ia procedura, ai sensi deila

normativa vigente.
Articolo 24 PROCEDURA PER L'AFFIDAMENTO LAVORI IN COTTIMOQ FIDUCIARIO

1. La lettera di invito contiene gli elementi di cui all'art. 334 del Regolamento Aituativo, ed in

particolare: -l'oggetto dei lavori da eseguire;

a) le eventuali garanzie e cauzioni, sia provviscrie che definitive, aonché, se del caso, le garanzie d'uso;

b} le caratteristiche tecniche e qualitative del lavoro, nenché le modalita, le condizioni e il luogo di
esecuzione;

¢) 1 prezzo o i prezzi e le modalta di pagamento,

d) fe modaliti di presentazione dell! offerta e i criteric di aggiudicazione prescelto;

€) il termine o i termini assegnati ¢ le eventuali penalita per { ritardi;

f) il termine di scadenza, in caso di infervent periodici in cui le obbligazioni sono pattuite con riferimento
ad wn determinato arco di tempo, per interventi non predeterminati nef numere, ma che si rendono
necessari ¢ vengono ordinati volta per volta nell'ambito dei predetto arce di tempo;

g) Pobbligo per l'offerente di dichiarare nell'offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e
previdenziali di legge, di osservare Ie norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di refribuzione
dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contratiuali e penalita.

2. In ogni caso, Yatto di cottimo deve indicare:
a} P'elenco dei lavori e deile somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i favori e per le somministrazioni a misura e Yimporto di quelle a corpo;
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¢} le condizioni di esecuzione;
d) it termine di ultimazione dei lavori;
e} le modalitd di pagamemnto;
1) le penalitd in caso di ritardo e il diritio della stazione appa¥iante di risolvere in danno il contratio,
mediante somplice denuncia, per inadempimento del coftimista ai sensi deflart. 137 del Codice dei
contratii pubblici.
3. Si prescinde dafla richiesta di pluralita di preventivi € si pud trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi:
a) qualora vi sia motivata specialitd o particolarita del tavoro, in relazione alle caratteristiche tecniche o
di mercato, di diritti di esclusiva, di singola presenza sul mercato ragionevolmente inteso in senso
territoriale, tale da rendere inutile, eccessivamente ONETOSO, palesemente sproporzionato ¢
manifestamente irragionevele linvito di pits soggefti;
b) quando si tratti di mterventi d'urgenza ¢ di somma urgenza, connessi ad impellenti e imprevedibili
esigenze di ordine pubblico o di tutela defla pubblica incolumita. Per casi d'urgenza si intendono quelli
per i quali ogni ritardo nella foro esecuzione pud comportare una possibile e consegueste pericolositd per
Vincolumita o 1a salute pubblica o quelii [a cui immediata risolozione determint un conveniente risparmio
a fronte di acquisizioni di beni e servizi comenque flecessart.
¢) quando importo defla spesa non superi I'ammontare di 40.000 euro.

Articole 25 AUTORIZZAZIONE DELLA SPESA PER LAVORLIN ECONOMIA

i. Nel caso di lavori di cui allart. Z2 del presente Regolamento, neli'ambito delle somme 2 disposizione
dei quadri economici degh interventi compresi nel programma dei lavori pubblici o facenti parte degli
specifici stanziamenti di bilancio indicati nel programma stesso sotto forma di aggregati di spesa per la
mantienzione del pattimonio dell’Ente, Tautorizzazione & proposta dal Responsabile del procedimento ¢
concessa dal Dirigente competente.
2. Nel caso di esigenze impreviste, non dovute ad errori © omissioni progeftuali, sopraggiunte
nell'ambito di interventi per i quali non & stafo disposto un accantonamenio per lavori in economia, questi
possono essere autorizzati dal competente dirigente, su proposta del Responsabile del procedimenic, net
fimiti i cui allart. 22 del presente Regolamento, attingendo dagli accantonamenti per imprevisti ¢
utilizzando le eventuali econontie da ribasso d'asta.
1. I progetii da cseguire in economia con cottimo fiduciario sone corredati dalla sepuente
documentazione, qualora strettamente indispensabile, nel rispetto de! principio di semplificazione ed
economicita dell'azione ammiaistrativa, nonché di liberta della forma e di sinteticita dei contenuti:

a) relazione liustrativa;

b) qaaderno d'oneti e condiziont;

¢) compute metrico estimativo;

d) elenco prezzi enitari;

e} elaborati grafici.



I progetti sopra indicati sono approvati dal Consiglio Direttive. L'atio di approvazione jadica il quadro
economico della spesa, dal quale sisultano I'tmporto dei lavori ¢ ghi eventuali oneri della sicurezza,
FLV.A, k& eventuali spese tecniche e importo da riconoscere come incentivo al Responsabile def

procedimento ¢ ai syoi collaboratori, secondo le disposizioni di legge ¢ regolamentarn.

Art. 26 SCELTA DEL CONTRAENTE

1. La scelta del contraente avviene sulla base di quanto previsto nelia lettera di invito, in base ai seguenti
criteri:

a) offerla economicamente PI0 vantaggiosa, individuata su elementi e parametri preventivamente definiti
nelia stessa lettera invito;

b) prezzo pili basso, qualora l'oggetto dell'intervento sia chiaramente individuato e non sia prevista

alcuna variazione qualitativa,

Articolo 27 OBBLIGHI RELATIVI ALLA REGOLARITA' CONTRIBUTIVA E ALLA
TRACCIABILITA' BEI FLUSSI B INANZIART

1. I documento unico dj regolaritd contributiva (DURC) in corso di validita deve BS8Ere acquisiio
d'ufficio, nei seguenti casi-
a} per la verifica defia dichiarazione sostitutiva relativa al requisito di cuj af] art. 38, comma 1, lettera )
del Codice det Contratti (non aver commesso violazion; gravi, definitivamente accertate, alle norme in
materta di contributi previdenziali o assistenziali, secondo Ia legisiazione italiana o dello Stato in cui il
concorrenie & stabilito);
b) per Faggindicazione del contratto ai sensi dell'articolo 11, comma 8, del Codice de; Contratty
(laggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica de} Possesso dei preseritti requisits);
<) per la stipula del contraito;
d} per it papamento degli stati di avanzamento ¢ delle fatture;
&) per il certificato di regolare esecuzione e il pagamento del saldo finale.

2. Trova inoltre applicazione ia normativa sugli obblighi di fracciability dei flussi finanziag prevista
dali'art. 3 della Legge 1 3/08/20 10, . 136 (Piano stracrdinario contro Ie mafie).
3. Per assicurare la tracciabifita gli appaltatori,i subappaltatori e j subcontraenti deila filiera delie

imprese nonché i concessionar] di fimanziamenti pubblici a Qualsiasi titolo interessati ai lavori, ai servizi e
alle fornitare, devono;
-utilizzare, per le movimentazioni finanziaric relative allaffidamento, uno o Pil conti correnti bancari o
postali dedicati, anche non in via esclusiva, accesi presso banche o presso la societi Poste ltaliane S.pa.;
-inserire nei contratti con propri subappaltatori e subcontraenti, a pena di aullita assoiuta del contratto
di subappalio o del diverso subcontratio,ina apposita clausola cos la quale ciascuna -parte assume gli

obblighi di tracciabitity de flussi finanziari 50pra citati;
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-comumicare ghi estremi identificativi di tali conti correnti ali”Ente entro 7 giorni dalla Joro accensioue, o
nel caso di conpti correnti gia esistenti, dalia loro prima utilizzazione, wnitamente alia generalitd & al
codice fiscale dei soggetti delegati ad operare su di essi ¢ ad effottuare tulti i movimenti finanziari
tramite bonifico bancario o postale, fatte salve le deroghe previste dalla citata Legge 136/2010;
-comunicare ogni modifica relativa ai daii trasmessi;

~dare immediata comunicazione all’Ente e alla Prefeftura competente delfla notizia defFinadempimento

della propria controparte (subappaltatore /subcontracnte).

Articolo 28 GARANZIE

L. Per lavori di importo pari o superiore a 40 mifa euro cosj come anche per importi inferiori ai 40 mila suro,
trova applicazione;

-l'art. 113 del Codice dei coniratti pubblici;

-l'art. 129, del D gs. n. 163/2006;

Articole 29 FORMA DEL CONTRATTO

Ii contratto deve essere sottoscritio dallaffidatario a richiesta dell’Ente. Tn caso di affidament] di importo
compreso tra 40 mila euro ¢ 200 mila euro, il contratio & stipulate anche per atto pubblico in forma
elettronica. In caso di affidamenti di importo inferiore a 40mila euro il contratio & stipulato per scrittura
privata, ¢he pud anche consistere in apposito scambio di lettere con cui I'Ente dispone l'ordinazione dei
lavori. Tutte le spese di contratto, compresi 1 diritti di segreteria, in presenza dell' ufficiale rogante, ¢
I'mposta di bollo, sono a carico della ditia comtracnte. In caso d'urgenza & possibile procedere, dopo
Taggiudicazione e nelle more della stipula del coniratio, alla consegna anticipala dei Javori. Resta comunque
salva ta disciplina di cui alffart. 11, commi 9 € 10, 10 bis e 1 Oter de| D.Lgs. 12/04/2006, n. 163, con il divieto
di stipulare il contratto prima di frentacingue giorni decorrenti dalla comumnicazione delfaggiudicazione

definitiva ¢ con ia sospensione della stipula in caso di ricorso.
Articolo 30 PAGAMENTY E PROCEDURE CONTARBILI PER ILAVORI IN ECONOMIA

1. I pagamenti relativi agli aflidamenti di lavori in economia sono disposti nei termini di contratio, non
olire 30 giomi, previo accertamento della rispondenza allo siesso della prestazione, effettuata dal Direttore
delt’ esecuzione. Le parti possono pattuire in modo ESpresso ¢ per iscritto un termine di pagamento superiore
a quello sopra indicato, quando ¢id sia giustificato dalla natura o dalFoggetto del contratto o dalle circostanze
esistenti al momento della sua conclusione. In ogni case il termine non pud essere superiore a sessanta
giomi.

2. i certificato di regolare esecuzione pud essere sostituito da un'attestazione di regolare esecuzione
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emessa dal Direttore dei lavori e confermata dal Responsabile del procedsmento anche mediante
Fapposizione dellattestazione stessa sul documento fiscale.
3. A1 sensi delfart. 4, comma 3 de) Regolamenio Attativo del Codice de; contratti pubblici, sy ogni

pagamento verrd operata la ritenuta di legge per gli oneri previdenziall. La ritenyta & svincolata in sede dj

&) per Je forniture di materiali ¢ per i nolj previa verifica dei document; df consegna, sulla base delle

refative fatture fiscali, accompagnate dall' ordinative de|la fornitura;
Pagamento deghi stipendi in via ordinaria.

Articelo 32 CONTAB]LIZZAZIONE E LIQUIDAZIONE DEI LAVORI PER COTTIMO
1. Elavori per cottimo sono contabitizzati e hiquidati a cura del Responsabile di cuf alftart. 6 del presente

Regolamento, o se nominato, dal Direttore dej lavori, secondo Je specifiche disposizioni contemue nel

2. I lavori per cottime relativi alla manutenzione pesiodica possono essere contabilizzati e liguidagi

intervento oggetto dell'ordinazione medesima, B Sempre fatto salvo l'accertamento della regolare esecuzione
fino a sei mesi successivi all'esaurimento det contratio,

3. It conto finale ¢ Fatto dj accertamento della regolare esecuzione, devone essere corredati:

d) daifindividuazione de] soggetto esecutore;

e} dai verbali di sospensions ¢ di ripresa;

T) dagli estremi delle assicurazioni degli operai impiegati;
£2) dellindicazione degfi eventuali infortun; OCCOTSH;
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1) dei pagamenti gia effettuati;
i) delle eventuali riserve dell'impresa;
1) di copia degli ordini di servizio e di ogni altro ordinativo emesso rel corso del contratto.
1. I pagamento del corriispettivo & comunque precedute dall'accertamento deila regolaritd confributiva

e fiscale,

Articole 33 LAVORI O PREZZI NON CONTEMPLATI NEL CONTRATTQ, PERIZIE DI
VARIANTE O SUPPLLTIVE

1. Per guanto non disposto dal presente Regolamento, qualora durante l'esecuzione dei lavori i
economia si verifichi 1a necessita di procedere all'esecuzione di lavori per 1 quali non siano previsti prezzi nel
contratle principale, si applica la disciplina prevista per i lavori pubblici.

1. Qualora la somma presanta si riveli insufficiente, if Responsabile del procedimento presenta al
Consiglio Direttivo una perizia suppletiva per chiedere lautorizzazione sulla eccedenza di spesa.

2. Ia messun caso, la spesa complessiva pud superare quella debitamente autorizzata, ¢ comunque non

pud eccedere i limite di 200.000 euro.

Articolo 34 VERIFICA E REGOLARE ESECUZIONE DEL LAVORIE

1. Per lavort di importo inferiore a 40.000 eure, la regolare esecuzione & attestata daf Responsabile di cui
all'art. 6 del presente Regolamento o dal Direttore dei lavon se persona diversa, mediante apposizione, a
lavori finii, del visto sulla fattura emessa dall'operafore economico esecutore.

2. Per lavori di importo pari o superiore a 40.000 euro, la regolare esecuzione dei lavori & attestata dal
Certificato di regolare esecuzione sottoscritto entro 30 giorni, o diverso termine espressamente previsto
dai quaderno d'oneri € condizioni, dall ‘ultimazione dei lavori dal Respoasabile di cut all'art. 8 o dal
Direttore dei lavori se persona diversa e, nei casi previsti, dal legale rappresentante dell'operatore

economico che ha eseguito i lavori.

Articole 35 PROCEDURE CONTABILL

I. Al pagamento delle spese in economia in amminisirazione diretta si provvede mediante emissione di
provvedimenti di liguidazione e successiont mandati di pagamento emessi a favore degli affidatari.

2. T responsabili dei procediment] hanno Fobbligo di rendicontazione all'ultimazione di ciascun intervento.

Articolo 36 INADEMPIMENTI

3. Qualora Ja controparte non adempia aglhi obblight derivanti dal rapporto, il Responsabile di cui alfart,
6 del presente Regolamento, con il supporto del direftore dei lavori, si avvale degli strumenti di risoluzione

contrattnale e risarcimento danni, ove non ritenga pil efficace il ricorse allesecuzione in danno previa

29



diffida.
2. Sono applicabili gli art. 239 (Transazions) e 240 (Accordo bonario} del Codice det Contratti

Pubbiici.

Artieolo 37 REVISIONE PREZZE

1. E' esclusa gualsiasi revisione prezzi e non trova applicazione Past. 1664, primo commea, del codice civile.

PARTE QUARTA SERVIZI TECNICIE LEGALT

Articolo 38 DISPOSIZION] PARTICOLARI PER I SERVIZI LXGALI

1. Per incarico professionale st infende Vaffidamento di una prestazione svolta in modo awtonomo
nell'esercizio di arti ¢ professioni. Gli incarichi Jegali ai fini della costituzione in giudizic nonché per Ia
risoluzione stragiudiziale di controversie soso affidati su base fiduciaria.

2. Qualora i servizi di cui al comma 1 riguardine atti o comportamenti di organi collegiali o di soggetti
politici delf'amminisirazione, {'incarico ¢ affidate con provvedimento del Consiglio Direttivo.

3. In caso di affidamento diretto € fatto obbligo di acquisire apposifo preveniivo scritto di spesa.

Articole 39 DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER I SERVIZI TECNICI

1. Per incarico professionale si intende I'affidamento di una prestazione svolta in modo autonomo
nell'esercizio di arti e professioni. Per servizi tecnici si intendono:
a} 1 servizi di architettura e ingegneria di cui all'allegato 1A, numero 12, al Codice dei Contratii. numero
di riferimento CPC 867, limitatamente aila progettazione, alla direzione dei lavori e alle prestazioni
tecniche connesse di cui all'art. 91 del Codice dei Contratti pubblici:
b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui alVart. 112, commi | e 5, del Codice dei Contratti pubblici;
¢} le attivita di supporto al Responsabile del procedimento di cui alf'art, 10, comma 7, del Codice dei
Contratii pubblici;
d) le prestazioni conniesse ai servizi di cui alle lettere precedenti (quali, ad esempio: prestazioni attinents
la geologia, lagronontia, la documentazione catastale, collandi statici e tecnico-amministrativi, rilievi,
frazionamenti, accatastamenti, ecc.);
e} 1 servizi di urbanistica e paesaggistica, di cui all'Allegato . A, numero 12, al Codice dei Contratii,
numero di riferrmento CPC 867, con esclusione dei servizi di cui alle precedenti letiere 2), b), ¢) & d);
1) opni altra prestazione di natura tecnica o tecnico-amministrativa diversa da quelle di cui alle letere

precedents, non prevista da tariffe approvate con proyvedimento legislativo o con provvedimento
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amministrativo delegato avente forza di legge, ¢ comunque non determinabili con sufficiente
approssimazione in via preventiva.
2. Le prestazioni relative ai servizi tecnici sono di norma effettuate dat personale tecnico delle
amininistrazioni. Nei casi di motivata necessiti (carenza di organico di petsonaje tecnico, difficoltd a
rispettare i tempi della programmazicone dei lavori o a svolgere le funzioni di istituto, per lavori di speciale
complessitd o di rilevanza archifettonica o ambientale, per lavori che richiedono la nocessita di predisporre
progetti integrafi che richiedono una pluralith di competenze, ecc.) Fente pud ticorrere a gualificaii sopgetti
esterni per il migliore perseguimento dei propri fini istituzionali ¢ statuiari. L'avvio deila procedura per il
conferimento di ogai fncarico esterno deve essere preceduto da attestazione espressa del Responsabile del
Servizio, in merito alla sussistenza dei sopra citati presuppesti obbligatori per il ricorso a professionalita
esterne. Al sensi dell'art. 125, conuma 11, ultimo periodo, del Codice dei Contratti pubblici, 1 servizi tecnici
di cui al comma 1 di importo inferiore 8 40.000 euro possono essere affidati direttamente ad un soggetio
idoneo, individuato dal Responsabile di cui atfart. 6 def presente Regolamento.
3. I servizi tecnici di cw al comma 1, lettere a).b), c) ¢ d), di iimporto pari ¢ superiore a 40.600 euro ¢
inferiore a 190.000 euro sono affidati, mediante procedura negoziata, previo invito ad almeno cinque soggetti
idonei come previsto dal presente Regolamento, in base alle seguenti linee guida, determinate
preventivamente:
a) possesso di requisiti minimi necessari all'ammissione alla procedura costituiti dall’ abilitazione all
esetcizio defla professione e, motivatamente, dal possesso di esperienze pregresse analoghe alla
prestazione da affidare, in misura improntata alia ragionevolezza e proporzionalita rispetto ail'incarico da
affidare, con possibilitd di sorteggio dei cinque soggetii da invitare, ai sensi dell'art. 267, comma 8, del
Regolamento Attuative del Codice dei Contratti pubblict;
b) uno o pitt d'unc dei seguenti clementi di valutazione, selezione o preferenza:
1) ribasso sul prezze posto a base della procedura a titolo di corrispettivo;
2) qualit tecnica di eventuaii proposte progettuali nell'ambito di limiti, condizioni e criteri, fissati dal
Respousabile nella lettera di invito, con esclusione della presentazione di progetti definitivi od esecutivi;
3) tempi di espletamento delle prestazioni da affidare;
4, 11 Responsabile pud determinare metodi e criteri alternativi a quelli di cul al comma 3, purché ael
rispetto dei principi di non discriminazione, paritd di frattamento, proporzionalita e frasparenza.
5. Ad un singolo soggetto gioridico non pud essere affidato un incarico di cui ai commi 2 e 3 qualora:
a) nel corso dei dodict mesi precedenti siano stait affidati allo stesso soggetto incarichi per un imporio
complessivaments superiore a 160.000 euro;
b} non siano trascorsi almenc tre mesi dalla conclusione di un incarico affidato in precedenza,
intendendosi per conclusione:
-approvazione del progetto nel caso di incarico di progettazione ¢ coordinamento defla sicurezza i fase
di progettazione,
-I'approvazione del Certificato di regolare esecuzione nol caso di direzione lavori e coprdinamento delia
sicturezza in fase di esecuzione.

Si pud prescindere dal rispetto del termine Ji fre mesi nei casi di incarichi rigoardanti il solo
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coordinamento della sicurezza nelle fasi di progeitazione ed esecuzione dej lavori, di collavdo, di rilievo,
di frazionamento, di accatastamento e di altre attivita di supporto al Responsabile del procedimento;
¢} s pud prescindere inoltre qualora si renda necessario affidare un servizio teenico su un ‘area contigua
4 quella in cui & ancora incorso un intgrvento.
C) un incarico affidato nei tre anni precedenti abbia dato lsogo a contenzioso, risarcimento o damno
alPEnte, imputabile allo stesso Soggelto, oppure un intervento non sia siafo oggetto di collaudo
favorevole, per cause a lui imputabjli.
6. Fatte salve ie forme di pubblictid eventualinente imposte per legge, gli incarichi df cu al commi 2 e
3 sono resi noti, anche cumulativamente, mediante pubblicazione all' Albo pretoris on line dell’ ente.
7. I servizi di cui al comma 1, letterc a), b), c) e d), di imporio pari o superiore a 104.060 euro sono
disciplinati dalf'art. 91 del Codice de Confratii.
8. I servizi di cui a) cormma I, lettere &) ed 1):
a} di importo pari o superiore a 40.000 curo e inferiore a 100.000 sure sono disciplinati dall'art. 125 de]
Codice dei Contratti pubblici per le procedure in economia e dal presente Regolamento, per le parti
applicabili;
b} di importo pari o superiore a 160.000 euro sono disciplinati dalla Parte 1L, Titolo I, del Codice dei
Contratti pubbfici.
9. In deroga al presente Regolamento, le modalita di liquidaziene dei corrispettivi sono definite volta
per volta dal contratto disciplinare di incarico ¢ dall’atto dj affidamentao; il COITISpettivo pud essere rettificato
in sede di liquidazione a consuntivo in funzione dell'effettivo svoigersi delle prestazioni e splla base dei

criteri predeterminati nel contratto disciplinare di incarico o nell'atto di affidamento.

Art. 40 ADEGUAMENTI NORMATIVE RINVIO. ABROGAZIONE. ENTRATA IN VIGORE

1. Qualsiasi sopravvenuta modifica Normativa tioverd immediata ed automatica applicazione net
presente teslo.
2. Per quanto non espressamente disciplinato da! presente regolamento e nion in contrasto cop il Codice

dei contxatti si fa rinvio allz normativa vigente in materia di contratii pubblici,

3. H presente regolamento entra i vigore il giormo deila sua approvazione.
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